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CITY OF KEY WEST RFQ # 22-010

GENERAL ARCHITECTURAL SERVICES

A. GENERAL
A.1 Pu rpo se

The     Ci t   y of     K e y  W   e st     r e quir e s     the     s e rvi ce s     of     a     qu a l i   fi e d     fi r m(s)     to     p r ovide     General  Architectural   
S   e rvi ce s.       These     s e rvi ce s     may     include     but     a re     not     l i   m i   ted     to     planning     s e rvi ce s,     d e si g n     s e rvi ce s, 
p e rmit t   ing     a ss i   stan ce ,     bid     a nd     p r opos a l     d e v e lop m   e nt     s e rvi ce s,     a nd     s e rvi ce s     during   c onstru c t i   on. 
The     Ci t   y   in t   e nds     to     r e tain     one     or     more     qu a l i   fi e d     fi r m   s     to provide   the s e rvi ce s for   a   p e riod of   thr e e  
y ea rs     with     a n     a ddi t   ional     tw o   - y ea r     opt i   on.       Comp l   e t i   on     of     the     s c ope     of     s e rvi ce s     may     e x   tend 
b e y ond     the     a g r e e ment ’ s     thr e e - y ea r     te r m,     but     no     m i   ni m   um     a mount     of     s e rvi c e     or     c ompens a t i   on 
will     be     a ssur e d     to     the     r e tai n   e d     fi r m   (s ) .      The     s e le c ted     ARCHITECT (s)     will     be     r e quir e d     to     a bide     by  
all appli cable federal, st ate and local l aws and ordinances.

Any p r opos a l     r e ce ived     a ft e r     the     r e sponse     d ea dl i   ne     will     not     be     c onsid e r e d.      Upon     s e le c t i   on     of     the 
most     qu a l i   fi e d     fi r m(s)     a nd     a   ppro va l     by the     Ci t   y  c om m   is s   ion,     the     Ci t   y will     n e g ot i   a te     a     c ontr ac t with  
the     s e le c ted     fi r m(s).       I f     the     s e le c ted     fi r m(s)     do e s     not     e x   ec ute     the     c ontr ac t     with     the     Ci t   y with i   n  
si x   ty (60)     d a y s     a ft e r     a w a rd,     the     Ci t   y r e s e rv e s     the     ri g ht     to     a w a rd     the     c ontr ac t     to     the     n e x   t most     qu a l i    
fi e d     fi r m.      A     respondent     may     not     withdr a w     their     response     b e fo r e     the     e x   pir a t i   on     of     si x   ty (60)     d a y  
s     f r om     the     d a te     of     response     op e nin g .      A     respondent     may withdr a w     their     response     a ft e r     that d a te  
only     if     they     p r ovide     w r i t   ten     not i   fi ca t i   on     p r ior     to     the     a ppro va l     of     s e le c t i   on     by the     Ci t   y Com m   is s   ion.  
The  Cit y of  Key W est  reserves  the  right  to  reject  any or  all  the  Responses submit ted.
 

A.2 Qualifications

The  Cit y  of  Key  W est  has  hist oricall y  uti li z ed  archit ectural  design  services  for  a  wide range  of 
service areas including:

 One, two, and three story mul ti  use office and retail bui ldi ngs
 Comm unit y Centers
 Recreati onal facil it ies
 Event P laz as  and other venues
 Historic Preservati on  and Restorati on
 Transportati on/Mult im odal C enters
 P arking Garages
 Historic markers
 Multi - Fami ly Residential or residential/ comm ercial mi x  uses
 Defensibl e/S afe S pace Design
 P ubli c Restroom Facil it ies
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 Insti tut ional Residential and Non -residential Buil dings
 Util it y, Transportation Buil dings, and other publi c buil dings
 Ecological  and  Environmental  Design  in  accordance  with  secti on  255.2575(2) 

Florida S tatue (Green Buil dings/C onstructi on)

A.3 Qualifications Criteria

The  quali ficati on  criteria  appli ed  to  the  selecti ons  of  firms  fo r  further  considerati on  are  the 
following:

 Specialized experience and technical competence of the firm in the listed disciplines.
 W   o r k  e x p e r i e n c e       o f     A r c h i t e c t     including      the      d e si g n   ,      bid      p e riod      support      a  

nd       c onstru c t i   on   a dm i   nis t   r a t i   on/ i   nspe c t i   on     of     p r oje c t   s     r e p re s e ntative     of     some     or   a ll     of     the   
service areas presented above.

 E v i d e n c e   o f   P r o j e c t   T e a m   –   A r c h i t e c t   a n d   S u b - C o n s u l t a n t s   e x p e r i e n c e   w o r k i n g   t o g e t h e r . 
 Professional q u a l i f i c a t i o n s  o f    staff   personnel.   The f i r m  m u s t    have   a   

registered Professional  as  required  by  the  State  of  Florida  in  the  discipline  on  staff  and  be  
certified to   perform  Architectural   services   within   the   State   of   Florida   at   the   time   of   
RFQ submission.

 Capacity of assigned and identified staff to accomplish work.
 Ability     to     per f orm     the     services     expeditiously     at     the     request     of     the     CITY.      Location     and 

availability     of     technical     support     people     and assigned Task Order  m anager to the CITY within 
a reasonable timeframe will be a factor in overall evaluation.

 Ability to complete required services with in-house staff
 Other    certifications    including    LEED  certified    staff professionals.
 Past work experience.
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B . Selection Process & Scope of Work

B.1 Selection Process

The foll owing steps will  be foll owed in t he selecti on process:
1.   Ci t   y     of     K e y     W   e st     man a g e ment     a nd     sta f f     will     r e view     eac h     r e sponse     that     is     submi t   ted     a nd 

determi ne which ones are considered responsi ve to t he RFQ.
2.   The  Cit y staff  tasked  wit h  the  review  of  the  responses  to  the  RFQ  will  rank  the  responses

in a publi cly advertised meeti ng using the enclosed selecti on  criteria matrix.
3.    The  r a n k i n g         a nd      s e le c t i   on      of       the      fi r ms      will      be      p re s e nted      to      Ci t   y      Com m   is s   ion      for  

approval.
4.    F irms     may     be     r e quir e d     to     g ive     a     p re s e ntation     to     the     Ci t   y     Com m   is s   ion     a t     a     me e t i   ng     to     be 

s c h e duled     a t     a     lat e r     d a te .     P   r e s e ntations     shall     not     e x   cee d     1 0   - m i   nutes     or     of     such     t i   me     a s  
all owed by the Commi ssi on.

5.   The     Ci t   y     Com m   is s   ion     r e s e rv e s     the     ri g ht     to     acce pt     the     r e c om m   e nd a t i   on     of     the     e v a luation te  
am or approve an alt ernati ve ranking and selecti on.

6.   Ci t   y Com m   is s   ion     will     a uthori z   e     the     Ci t   y   Man ag e   r     to     n e g ot i   a te     a     c ontr ac t     with     the     hi g h e st 
r a nk e d     fi r m     or     fi r m s   .     I f     the     Ci t   y     Man ag e r     is     un a ble     to     n e g ot i   a te     a     s a t i   sf ac tory     c ontr ac t  
with      one       or      more      of      the      hi g h e st      r a nk e d      fi r m   s,      the      Ci t   y      Man ag e r      will      te r m i   n a te 
n e g ot i   a t i   ons     a nd     then     n e g ot i   a te     with     one     or     m o   re of     the     low er- r a nk e d     fi r m   s     a nd     so on in o r  
der of preference if needed.

7.    I f     the     C   i t   y     c hoos e s     to     a w a rd     to     more     th a   n     one     firm,     t   he     Ci t   y     Man ag e r     will     n e g ot i   a te     a  
c ontr ac t     with     eac h     s e le c ted     fi r m   .     I f     the     Ci t   y Man ag e r     is     un a ble     to     n e g ot i   a te     a     s a t i   sf ac tory 
contract wit h a selected firm, t he Cit y Manager wil l t erminate negoti ati ons .

* The Cit y reserves the right t o  award to more than one firm.

B . 2   S e l e c t i o n   C r i t e r i a   M a t r i x 

Name: REQUEST FOR QUALIFICATIONS  FOR GENERAL ARCHITECTURAL 
S ERVICES

Number:  RFQ # 22-010

Firm Name                                                     

Date                                                               
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SELECTION CRITERIA
POINTS 

ALLOWED
POINTS 
EARNED

Specialized experience and technical competence of 
the fi rm in the listed disciplines. 30
Professional qualifications of staff personnel/Capacity 
of assigned and identified staff to accomplish work. 20
Past Work Experience 20
Ability to perform the services expeditiously at the 
request of the CITY.  Location and availability of 
technical support people and assigned project manager 
to the CITY 15
Ability to complete required services with in-house 
staff 10
Other certifications including LEED certified staff 
professionals 5

Total Points 100

B . 3   S c o p e   o f   W o r k 

The services of the Architecture firm may consist of, but are not l im i ted to:

 Design of buil dings , including residential, commercial, or government.
 Design of  comm unit y centers. 
 P reparati on of plans for modi ficati on or rehabil it ati on of ex ist ing buil dings.
 Historic preservati on  and restorati on.
 Design of parking garages.
 Design of park structures , including restroom facil it ies, gaz ebos, shelters, swimming pools, 

etc.
 Design of hist oric or cult ural di splays.
 Design o f  b u i l d i n g s  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  s e c t i o n  2 5 5 . 2 5 7 5 (2) F l o r i d a  S t a t u t e  ( Green

Buil dings/C onstructi on)
 Design of publi c plaz as  and event venues.
  Ev a luate     e nvironme n tal     i m   p ac ts     of     p r opos e d     p r oje c ts     a nd     p re p a re     the     a ppro p ri a te     loc a l, 

state, and federal permi t applicati ons.
 Conduct publ ic awareness and input strategies.
  P   r e p a r a t i   on   o f      r e p o r t s   ,   s c h e d u l e s   ,   c o s t      e s t i m a t e s   ,   g r e e n      c o n s t r u c t i o n     

c e r t i f i c a t i o n s   , mainten a n c e     s c h e dules     a nd     manu a ls     a nd     other     info r mation     n ee d e d     or  
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r e qu e sted     by     the C I TY in  c onsid e ring   d e v e lop m   e nt and m a in t   e n a n c e   str a te g ies of   the d e si g  
n.

 Biddi ng period services.
 Contract/ constructi on  admi nist rati on,  inspecti on /oversight, and closeout.

C .   S U B M I S S I O N   D E T A I L S 

C .1 R espo nse I nfo rm a t io n 

Architectural  firms  should submit  a compl ete quali ficati ons package that includes:

 Cover letter
 Compl ete company profil e
 Identi ficati on of firm m ember by name, job classification, and quali ficati ons.  Respondents 

shall also identify each proposed sub-consultant along with sub-consultant’s type of 
professional services and identify sub-consultant(s) team members by name, job 
classification, and qualifications.  City approval is a requirement of Respondent substituting 
or adding a sub-consultant after Agreement execution.

 Demonstrati on of key personnel ex pertise in  the above-mentioned disciplines.
 Past     five     (5)     years     of     specific     relevant     experience.     The     examples     should     i n cl ud e a  pro j  

ec t   de sc ript i o n ,   nam e   o f   cli e nt ,   c lient’ s   con t ac t   an d   t el e phon e   n u mb e r ,   des i g n   s er vices  fee ,   
project  cost,  a n d   t h e   name  of  contractor  awarded project.

 P   ropos e d     man a g e ment     a ppro a c h     on     a ny     s e rvi c e     r e nd e r e d. A     d e s c ription     of the     fi r m’s     qu a l i    
ty cont rol  p r o c e d u r e s   for  small,  medium,  and  large  projects.

 Anti-Kickback Affidavit, P ubli c Entit y Crimes Certi ficati on,   Equal Benefits for Domestic 
Partners Affidavit, Indemnification Form, and Cone of Silence Affidavit for any Consultant 
or Sub-consultant named in response.

 State of Florida professional services license.
 Responses should be limited to a total of 25 double sided and 50 single sided pages.

C .2 Su b m issio n Det a ils:

1. Su b m it t o :

Cit y Cl erk, Cit y of  Key W est
1300 White Street
Key W est , Florida  33040

2. Due Date: September 7, 2022. N O LATER THAN 3:30 PM
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3. I dent ifica t io n o f R espo nses:

Responses shall be submitted in a sealed envelope, clearly marked on the outside 
“General Architectural Services, RFQ # 22-010” addressed and delivered to the 
City Clerk at the address and by the date and time noted above. 

C .3 Nu m b er o f C o pies:

Appl icant s shal l su bmit (5) five printed copies and ( 2)  t w o   f l ash  driv es,  each  w it h  a   s i n g l e   PDF  
f il e of  t he complete qualifications’ submittal. PDF shall be named “Firm Name RFQ #22-010.”

C .4 R espo nse Prepa ra t io n C o st s:

Response preparat ion cost s are t he appl icant ’ s t ot al  responsibil it y.

C .5 Au t ho riz ed Sig na t u re:

The init ial response mu st cont ain t he signat u re of a du l y au t horized of f icer or agent of t he 
proposer’ s  company  empow ered  w it h  t he right  t o  bind t he respondent  t o  t he RFQ. The respondent  
mu st  prov ide  ev idence  of  t he  au t horit y of  t he of f icer  or  agent  t o  bind t he respondent .

C .6 Pro pert y o f t he C it y:

Al l responses and rel at ed mat erial s prov ided t o t he Cit y rel at ed t o t his RFQ w il l become the 
propert y of  t he Cit y of  Key W est .

C .7 L icense R equ irem ent s:

T he selected respondent will al so  be  requ ired t o  obt ain  and maint ain  a Cit y  of  Key  W est  Bu siness  
Tax Receipt  f or  t he du rat ion of  t he w ork .

C .8 Requests For Information:

All  r e qu e sts      for      info r mation      should      be   o n l y      in      w r i t   ing   a n d      emailed      to      Albiona  Balliu  at 
aballiu@cityofkeywest-fl.gov     a nd   r e q u e s t s   f o r   i n f o r m a t i o n     must     be r e ce ived  a t     le a st ten     ( 10)     d a y s  
p r ior     to     the     d a te     fi x   e d     for     the     op e ning     o   f     r e sponses     to     the     R F Q   .      Any     a nd     a ll  such     in t   e rp re tations  
a nd   a ny   suppl e ment a l   i   nstru c t i   ons will be  in  the   f o r   m of   w ritten   a dd e ndum  t   o  the     R F Q.       I f   C i t y   
i s s u e s     a n     a dd e ndum, the Respondent has sole responsibility     to     r e ce ive     a ny     such     a dd e ndum     or   a n y   
in t   e rp re tation s     shall     not     r e l i   e ve     such     R e spond e nt f r om     a ny     obl i   g a t i   on     und e r     his     r e sponse     a s     submi   
t ted.   All  addenda  so  iss ued  shall  become  a  part of the Contract  document.
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C .9 I nsu ra nce /I ndem nifica t io n:

 Per Paragraph 7 in Appendix A (Sample Contract)

C .10 C o ne o f Silence:

Pu rsu ant t o Sect ion 2-773 of t he Cit y of Key W est Code of Ordinances, as amended, a “Cone of  
Sil ence” shal l  be  in  ef f ect  du ring  t he  cou rse of  a compet it iv e sol icit at ion.  Cone of  Sil ence 
Af f idav it , at t ached heret o u nder Exhibit  A.

C .11 R espo nse Ev a lu a t io n:

The  vendor’ s history and experience in performing similar work, clear understanding of the scope
of work and related objectives, qualifications and experience of assigned personnel, and 
availability of key personnel, facilities and equipment will  be t he principal basis f or ev al u at ion. 
See Submitter Ranking Form, at t ached heret o as Exhibit  B .

C .12 R espo nse Content:

The  Cit y  requ ires  t he  Proposer  t o  su bmit  a concise response cl earl y addressing  al l  t he 
requ irement s ou t l ined in t his RFQ.  Responses mu st incl u de, at a minimu m, t he f ol l ow ing sect ions 
in t he order indicat ed.

1.    Co ver let t er – N o more t han one page

2. Info rmat i o n  page  –  Incl u de  name  of  v e n d o r   ( prime)  su bmit t ing  t he response,  cont act  
inf ormat ion  f or  t he  person  w ho  w il l  act  as  project  manager and cont act  inf ormat ion  f or  
t he  person  w ho  has  au t horit y  t o  mak e represent at ions  f or t he  f irm,  incl u ding  name,  t it l e,  
address,  t el ephone  and f ax nu mbers  and email addresses.

3. Organi zat i o n chart – Show prime ARCHITECT, sub-consultants, key personnel, areas of  
responsibil it y and l ocat ion of  personnel .

4.  Company information – Background information about the vendor and each subcontractor
and the services each provides.

5. M et ho d o l o gy  and  appro ach  –  Descript ions  w hich  enabl e  t he  Cit y  t o  assess  t he 
proposer’ s capabil it y t o perform requested services in a  st ru ct u red  and  ef f icient  manner.
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6. Perso nnel – Resu mes of t he principals(s) assigned to the project and staff personnel, and/or 
su bcontractors av ail abl e t o su pport  t he proposed ef f ort s.

7 . Qu al i fi cat i o ns  –  Descript ion  of  rel ev ant  experience  f or  t he  f i r m   a nd each  su bcont ract or  
connect ed w it h prov iding  s i m i l a r   project  w ork .  Experience of  t eam members w ork ing 
successfully together should be included.

8 . Represent at i ve  a r c h i t e c t u r a l   e x p e r i e n c e   and  cl i ent  references  – Su bmit descript ions 
of similar assignments which were conducted by the ARCHITECT, incl u ding ot her 
agency/cl ient ’ s cont act  name and t el ephone nu mber.

9. Swo rn st at ement s and affi d avi t s – The Consu l t ant shal l hav e signed and ret u rned al l  f orms 
at t ached herein as Exhibit A (Anti-Kickback, Public Entity Crimes, Equal Benefits for 
Domestic Partners, Etc.). 

Total proposal length (not including required forms) will not exceed 25 double
(50 single) side pages.
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Exhib it A

Affida v it s
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ANTI -K I C K B AC K AFFI DAVI T

STATE OF FLORIDA 

SS:

COU N TY  OF M ON ROE

I t he u ndersigned hereby du l y sw orn, depose and say t hat  no port ion of  t he su m herein response 
w il l  be paid t o any empl oyee of  t he Cit y of  Key W est  as a commission, k ick back , rew ard or gif t , 
direct l y or indirect l y by me or any member of  my f irm or by an of f icer of  t he corporat ion.

BY :                                                                                            

sw orn and prescribed bef ore me t his                           day of            , 2022

N OTARY  PU BLIC, St at e of  Fl orida

M y commission expires:



12 | R  F  Q     #  2  2  -  0  1  0  
G  e  n  e  r  a  l     A  r  c  h  i  t  e  c  t  u  r  a  l     S  e  r  v  i  c  e  s  

NON-COLLUSION AFFIDAVIT

S TATE OF FLORIDA        )
: S S 

COUNTY OF MONROE )

I ,     the     und e rsi g n e d     h e r e by     declares that the only persons or parties interested in this Proposal are those 
named herein,  that  this Proposal  is,  in  all  respects,  fair  and without  fraud,  that  it  is made without 
collusion with any official of the Owner, and that  the Proposal  is made without any connection or 
collusion with any person submitting another Proposal on this Contract.

By:                                                     

S worn and subscribed before me this

                       day of                                 , 2022.

NOTARY PUBLIC, S tate of Florida at Large

My Comm iss ion Ex p ires:                                             
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SW OR N STATEMENT PUR SUANT TO SEC TI ON 2 8 7.133( 3) ( A) 
FL OR I DA STATUTES, ON PUB L I C ENTI TY C R I MES

THIS FORM M U ST BE SIG N ED AN D SW ORN TO IN THE PRESEN CE OF A N OTARY 
PU BLIC OR OTHER OFFICIAL AU THORIZED TO ADM IN ISTER OATHS,

1. This sw orn st at ement  is su bmit t ed f o r                                                                          
                                                                                                                      ( print  indiv idu al ' s name and t it l e)

by

( print  name of  ent it y su bmit t ing sw orn st at ement ) 

w hose bu siness address is

and ( if  appl icabl e)  it s Federal  Empl oyer Ident if icat ion N u mber ( FEIN )  is

( if  t he  ent it y  has  no  FEIN ,  incl u de  t he  Social  Secu rit y  N u mber  of  t he  indiv idu al signing 
t his sw orn st at ement ) :

2.  I     u   n de rs t   a nd     t   h a t     a     "p u   b l   i c     e n t   i t   y     c r i m e "     a s     de f   i n e d     i n     P a r a gr a ph     2 8   7.133 (   1 ) (   g )   ,  Fl orida  
St at u t es,     m ea ns     a     v   i o l   a t   i on     of     a ny     s t   a t   e     or     f   ede r a l     l   a w     by     a     p e rson     w   i t   h r e sp ec t   t   o   a nd  
 di r ec t l   y    r e l   a t   e d   t   o    t   he   t   r a ns ac t   i on   o f   b u sines s   w i t h   an y   p u b l i c   en t i t y   o r   w   i t   h     a n     a g e n c y     or   
  po l   i t   ica l     s u   b di v   i s i on     of     a ny     o t   h e r     s t   a t   e or     of     t   he  U   n i t   e d S t   a t   e s,  i n c l u   di ng,   b u   t   not   l   i m i t   e d   t   o,  
a ny   b i d   or   c on t   r ac t   f   or   goo d s   or   s e r v   ice s   t o   b e   p rov ide d  t   o   a ny   p u   b l   i c   e n t   i t   y   or   a n   a g e n c y   or   po   
l   i t   ica l   s u   b di v   i s i on   of   a ny   o t   h e r   s t   a t   e   or   of   t   he  U   n i t   e d   S t   a t   e s   a nd   i n v   o l v   i ng     a n t   i t   r u   s t   ,   f   r a u   d ,   t   h  
ef t , bribery, col l u sion, rack et eering, conspiracy, or mat erial  misrepresent at ion.

3.  I     u   n de rs t   a nd     t   h a t     " c on v   ic t   i on"     a s     de f   i n e d     i n     P a r a gr a ph     2 8   7.133 (   1 ) (   g )   ,     Fl orida  St at u t es,  
m ea ns     a     f   i n di ng     of     g u   i l   t     or     a     c on v   ic t   i on     of     a  p u   b l   i c   e n t   i t   y     c r i m e ,   w   i t   h     or   w   i t   ho u   t    a n  
 ad j u   dica t   i on   of   g u   i l t   ,   i n   a ny   f   ede r a l   or   s t   a t   e   t   r ia l   c o u   rt   of   r ec ord   r e l   a t   i ng  t   o   c h a rg e s   bro u   ght  
by   i n dic t   m e nt   or   i n f   orm a t   i on   a f t   e r   J u l   y   0 1,   1 9 8 9   ,   a s   a   r e s u l   t   of   a j u   ry   v   e r dic t   , nonj u   ry   t   r ia l   , 
or ent ry of  a pl ea of  gu il t y or nol o cont endere.

4. I  u nderst and  t hat  an  "af f il iat e"  as  def ined  in  Paragraph  28 7.133( 1) ( a) ,  Fl orida
St at u t es, means:

a. A predecessor or su ccessor of a person conv ict ed of a pu bl ic ent it y crime: or

b.  An      e n t   i t   y      u   n de r      t   he      c on t   rol      of      a ny      n a t u   r a l      p e rson      w   ho      i s      ac t   i v   e      i n      t   he 
m a n a g e m e nt     of     t   he     e n t   i t   y     a nd     w   ho     h a s     b ee n     c on v   ic t   e d     of     a     p u   b l   i c     e n t   i t   y  c r i m e .  
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The      t   e rm      " a f f   i l   ia t   e "   i n c l u   de s   t   hose  o f f   ice rs,   di r ec t   ors,   exec u t   i v   e s,  p a r t   n e rs,  
 sh a r e ho l   de rs,   e mp l   oy ee s,   m e mb e rs   a nd   a g e nt   w   ho   a re   ac t   i v   e   i n   t   he m a n a g e m e nt     of     a  
n     a f f   i l   ia t   e .       The o w   n e rsh i p     by one p e rson     of     sh a r es c ons t   i t u t   i ng     a     c on t   ro l l   i ng     i n t   e r e  
st     i n     a no t   h e r     p e rson,     or     a poo l   i ng     of  e q u   i pm e nt   of   i n c ome   a mong   p e rso n s   w he n   n o t   f  
o r   f ai r   ma r k e t   v a lu e   u nde r   a n  a rm '   s   l   e ng t   h   a gr ee m e n t   ,   sh a l   l   be   a   pr i ma   f   aci e   ca se   t   h a t  
one    p e rson    c on t   ro l   s   a no t   h e r     p e rson.    A     p e rson     w   ho     k   no w   i ng l   y     e n t   e rs     i n t   o     a    jo i nt   
v   e n t u   re    w   i t   h    a p e rson    w   ho    h a s    b ee n    c on v   ic t   e d    of    a    p u   b l   i c   e n t   i t   y   c r i me   i n   F l   or id a  
du ring t he preceding 36 mont hs shal l be considered an af f il iat e.

5.  I   u   n de rs t   a nd   t   h a t   a   "p e rson"   a s   de f   i n e d   i n   P a r a gr a ph   2 8   7.133 (   1 ) (   e )   ,   Fl orida  St at u t e     m ea ns     a  
ny     n a t u   r a l     p e rson     or     e n t   i t   y     org a n ize d   u   n de r     t   he   l   a w   s   of     a ny   s t   a t   e   or of   t   he  U   n i t   e d   S t   a t   e s   w   i t    
h   t   he   l   e g a l   po w   e r   t   o   e n t   e r   i n t   o   a   b i n di ng   c on t   r a c t   an d   w hic h   b id s   o r  a pp l   ie s     t   o     b i d     on     c on t   r ac t    
s     f   or     t   he     pro v   i s i on     of     goo d s     or     s e r v   ice s     l   e t     by a p u   b l   ic e n t   i t   y,     or     w   h ic h o t   h e r w   i se  t   r a ns ac t   s 
or     a pp l   ie s  t   o   t   r a ns ac t     b u   s i n e ss  w   i t   h a p u   b l   i c  e n t   i t   y.   The     t   e rm     "p e rson"  i n c l u   de s  t   hose o f f   ice  
rs,     di r ec t   ors,     exec u t   i v   e s,     p a r t   n e rs,  sh a r e ho l   de rs,   e mp l   oy ee s,   m e mb e rs,   a nd   a g e n t   s   w   ho   a re  
act iv e in management of an ent it y.

6 .  Ba s e d   on   i n f   orm a t   i on   a nd   b e l   ie f   ,   t   he   s t   a t   e m e nt   w   h ic h   I   h a v e   ma r k e d   b e l o w   i s   t r u e   in  r e l   a t   i on     t    
o  t he  ent it y  su bmit t ing  t his sw orn st at ement  ( indicat e w hich st at ement appl ies) .

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _   N   ei t   h e r    t   he    e n t   i t   y    s u   bm i t t   i ng    t   h i s    s w   orn    s t   a t   e m e n t   ,    or    a ny    of    i t   s    o f f   ice rs,  
 di r ec t   ors,  exec u t   i v   e s,   p a r t   n e rs,   sh a r e ho l   de rs,   e mp l   oy e es ,   mem b e r s ,   o r   a g en t s   w h o   a r e   ac t i v e  
in  t   he   m a n a g e m e nt     of   t   he  e n t   i t   y, nor  a ny  a f f   i l   ia t   e   of   t   he  e n t   i t   y   h a s   b ee n   c h a rg e d   w   i t   h  a nd  
conv ict ed of  a pu bl ic ent it y crime su bsequ ent  t o Ju l y, 19 8 9 .

 The   e n t   it y   s u b mi tt in g   t hi s   s wor n   s t a t emen t ,   o r   o n e   o r   m or e   o f   i t s   o ff ice r s ,  di r ec t   ors, 
    exec u t   i v   e s,     p a r t   n e rs,     sh a r e ho l   de rs,     e mp l   oy ee s, m e mb e rs, or  a g e n t   s  w   ho  a re     ac t   i v   e     i n     t   he   
m a n a g e m e nt     of     t   he     e n t   i t   y     or     a n     a f f   i l   ia t   e     of     t   he     e n t   i t   y     h a s     b een c h a rg e d   w   i t   h  a nd  c on v   ic t    
ed of  a pu bl ic ent it y crime su bsequ ent  t o Ju l y 01, 19 8 9 . 

                     The ent ity submitting this sworn statement, or one or more of its officers, 
direct ors,  execu t iv es,  part ners,  sharehol ders,  empl oyees,  members,  or  agent s  w ho are  
act iv e  in  t he  management  of  t he  ent it y  or  an  af f il iat e  of  t he  ent it y  has  been charged 
w it h and conv ict ed of  a pu bl ic ent it y crime su bsequ ent  t o Ju l y 01, 19 8 9 . How ev er,  t here  
has  been  a  su bsequ ent  proceeding  bef ore  a  Hearing  Of f icer  of  t he St at e of  Fl orida, 
Div ision of Administ rative Hearings and the Final Order entered by t he  Hearing  Of f icer  
det ermined  t hat  it  w as  not  in  t he  pu bl ic  int erest  t o  pl ace  t he ent it y su bmit t ing t his sw orn 
st at ement on t he conv ict ed v endor list (attach a copy of the final order.
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I     U N   D E RSTA N   D     T H AT     T H E     S U   B M   ISSI O N     O F     T H IS     F O RM     TO  T H E  C O N   TRACTI N   G 
 O FFIC E R   F O R   T H E   P U   BL IC   E N   TITY   ID E N   TIFI E D   IN   PARA G   RAPH   O N   E   (   1)   A BO V   E   IS F O  
R     T H AT     P U   BL IC     E N   TITY     O N   L Y     A N   D,     T H AT     T H IS F O RM     IS  V   A L ID     T H R O U G   H D E C E M   BE 
R     31     O F     T H E     CA LE N   DAR     Y   E AR     IN     W   H ICH     IT     IS     FI LE D.       I A L SO  U N   D E RSTA N   D T H AT I 
AM    R EQ U   IR E D    TO    I N   F O RM    T H E    P U   BL IC    E N   TITY    PRI O R    TO   E N   T E RI N   G      I N   TO      A 
C O N   TRACT     IN     E XC E SS  O F     T H E T H R E S HOL D     A M   O U N   T PR O V   ID E D   IN   S E CTI O N   2 8   7. 0 17,  
FLORIDA  STATU TES,   F O R   T H E   CA T E G OR Y   T W O   O F A N   Y     C H A N G   E   IN T H E   I N   F O R M   ATI  
ON CON TAIN ED IN THIS FORM . 

( SIG N ATU RE)

( DATE)

STATE OF                          

COU N TY  OF                _

PERSON ALLY  APPEARED BEFORE M E, t he u ndersigned au t horit y
                           w ho, af t er f irst  being sw orn by me, 
( name of  indiv idu al )
af f ixed his/her signat u re in t he space prov ided abov e on t his
               day of              , 2022

                                  N OTARY  PU BLIC

M y commission expires:
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E QUAL  B E NE FIT S  FOR DOME S T IC PART NE RS  AFFIDAVIT

S TATE OF                                           )

: S S 

C OUNTY OF                                       )

I, the undersigned hereby duly sworn, depose and say that the firm of                                              

provides benefits to domestic partners of its employees on the same basis as it provides benefits 
to employees’ spouses, per C ity of Key W est C ode of Ordinances S ec. 2-799.

By:                                                                                                                                           

S worn and subscribed before me this                         day of                                                   20         .

NOTAR Y P UBLIC , S tate of                                              at Large

My C ommission Ex pires:
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CONE OF  SILENCE AF F IDAVIT

Pursuant to  City  o f K ey West Co de o f Ordinances Sectio n 2-773 (at t ached belo w) 

STA TE O F                                 )
: SS

CO U NTY O F                                  )

I t he under sig ned her eby  duly swo r n depo se and say t hat  all o wner (s), par t ner s, o fficer s, 
dir ect o r s, emplo y ees and ag ent s r epr esent ing t he fir m o f 
                                                                              hav e r ead and under st and t he limit at io ns and 
pr o cedur es r eg ar ding co mmunicat io ns co ncer ning Cit y o f K ey  West issued co mpet it iv e 
so licit at io ns pur suant t o  Cit y o f K ey  West O r dinance Sect io n 2-773 Co ne o f Silence (at t ached).
Swo r n and subscr ibed befo r e me t his

                     day o f                                  , 20       .

NO TA RY PU BLLI C, St at e o f                            at  Lar g e

M y  Co mmissio n Ex pir es:                                                 
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Sec. 2-773. Co ne o f Silence.
(a) Defin ition s.  F o r  pur po ses  o f  t his  sect io n,  r efer ence  t o  o ne  g ender  shall  include  t he

o t her , use o f t he plur al shall include t he sing ular , and use o f t he sing ular shall include
t he  plur al.  The  fo llo wing  definit io ns  apply  unless  t he  co nt ex t  in  which  t he  wo r d  o r
phr ase is used r equir es a differ ent definit io n:

(1) C ompetitive  solic itation  means  a  fo r mal  pr o cess  by  t he  Cit y  o f  K ey  West
r elat ing t o t he acquisit io n o f g o o ds o r ser v ices, which pr o cess is int ended t o 
pr o v ide an equal and o pen o ppo r t unit y t o qualified per so ns and ent it ies t o
be  select ed  t o  pr o v ide  t he  g o o ds  o r  ser v ices.  Co mplet iv e  so licit at io n  shall
include  r equest  fo r  pr o po sals  ("RF P"),  r equest  fo r  qualificat io ns  ("RF Q "),
r equest  fo r  let t er s  o f  int er est  ("RF LI "), inv it at io n t o  bid  ("I TB") o r  any  o t her
adv er t ised so licit at io n.

(2) C on e of sil en c e means a per io d o f t ime dur ing which t her e is a pr o hibit io n o n
co mmunicat io n r eg ar ding a par t icular co mpet it iv e so licit at io n.

(3) Evalu ation  or  selec tion  c ommittee  means  a  g r o up  o f  per so ns  appo int ed  o r 
desig nat ed by  t he cit y t o  ev aluat e, r ank , select , o r mak e a r eco mmendat io n 
r eg ar ding a v endo r o r t he v endo r 's r espo nse t o t he co mpet it iv e so licit at io n.
A  member  o f  such  a  co mmit t ee  shall  be  deemed  a  cit y  o fficial  fo r  t he
pur po ses o f subsect io n (c) belo w.

(4) Ven dor means a per so n o r ent it y t hat has ent er ed int o o r t hat desir es t o ent er
int o a co nt r act wit h t he Cit y o f K ey West o r t hat seek s an award from the city
t o pr o v ide g o o ds, per fo r m a ser v ice, r ender an o pinio n o r adv ice, o r mak e a
r eco mmendat io n  r elat ed  t o  a  co mpet it iv e  so licit at io n  fo r  co mpensat io n  o r 
o t her  co nsider at io n.

(5) Ven dor's represen tati ve means  an o wner ,  indiv idual,  emplo y ee,  par t ner ,
o fficer ,  o r  member  o f  t he  bo ar d  o f  dir ect o r s  o f  a  v endo r ,  o r  a  ARCHITECT, 
lo bby ist ,  o r  act ual  o r  po t ent ial  subco nt r act o r o r  sub-co nsult ant who act s at
t he behest o f a v endo r in co mmunicat ing r eg ar ding a co mpet it iv e
so licit at io n.

(b) Prohibited  c ommu n ic ation s.  A  co ne  o f  silence  shall  be  in  effect  dur ing  t he  co ur se  o f  a
co mpet it iv e so licit at io n and pr o hibit :
(1) A ny co mmunicat io n r eg ar ding a par t icular co mpet it iv e solicitation between

a  po t ent ial  v endo r  o r  v endo r 's r epr esent at iv e  and  t he  cit y 's  administ r at iv e
st aff including , but  no t  limit ed t o , t he cit y manag er and his o r her  st aff;

(2) A ny  co mmunicat io n  r eg ar ding  a  par t icular  co mpet it iv e  so licit at io n
bet ween  a  po t ent ial  v endo r  o r  v endo r 's r epr esent at iv e  and  t he  may o r , cit y 
co mmissio ner s, o r t heir  r espect iv e st aff;

(3) A ny co mmunicat io n r eg ar ding a par t icular co mpet it iv e solicitation between
a  po t ent ial  v endo r  o r  v endo r 's  r epr esent at iv e  and  any  member  o f  a  cit y 
ev aluat io n and/ o r select io n co mmit t ee t her efo r e; and

( 4)            A   ny   c o   mmu ni c a t   i o   n    r   e g   a r   ding   a   pa r t   i cu lar   c o   m pe t   i t   i v   e   s o lici t a t i o n   b e t w ee n   t   h e   
  m a y o r   ,   c i t   y     c o   mm i ss i o   ne r   s ,    o   r     t   h eir     r   e s pe c t   i v   e   s t   a ff ,     and    a   m e mb er    o   f    a   c i t   y 
ev aluat io n and/ o r select io n co mmit t ee t her efo r e.
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(c)  Permi tt ed     c   o mm u n   i c   at i o n   s.   N o t   w i t   hs t   anding     t   h e     f o r   e g o   in g   ,     n o t   hing     c o   n t   ained     he r   ein  s hall  
pr o hibit :
( 1)         C o   mmu ni c a t   i o   n   b e t   w een     m e mb e r   s   o   f     t   h e     p ub lic     w ho     a r   e     n o   t     v   end o r   s  o   r     a  v   end o r    

's    r   ep r   e s en t   a t   i v   e    and    any    c i t   y    e m pl o y   ee,    o ffici a l    o r    m e mb e r    o f    t h e    ci t y 
co mmissio n;

( 2)         C o   mmu ni c a t   i o   ns   in     w r   i t   ing     at     any     t   i m e     w i t   h     any     c i t   y     e m pl o y   ee,     o   ff i c ial     o r     m e mb  
er     o   f     t   he     c i t   y     c o   mm i ss i o   n,   u nle s s     s pe c i f i c ally     p r o   hi b i t   ed     b y     t   he  appli c a b le 
co mpet it iv e so licit at io n.
(A ) Ho wev er , any wr it t en co mmunicat io n must be filed wit h t he cit y cler k . 

A ny cit y emplo y ee, o fficial o r member o f t he cit y co mmissio n r eceiv ing
o r mak ing any wr it t en co mmunicat io n must immediat ely file it with the
cit y cler k . 

(B) The  cit y  cler k  shall  include  all  wr it t en  co mmunicat io n  as  par t  o f  t he
ag enda it em when publishing info r mat io n r elat ed t o a par t icular
co mpet it iv e so licit at io n;

(3) O r al co mmunicat io ns at  duly no t iced pr e-bid co nfer ences;
(4) O r al  pr esent at io ns  befo r e  publicly  no t iced  ev aluat io n  and/ o r  select io n

co mmit t ees;
(5) Co nt r act discussio ns dur ing any  duly no t iced public meet ing ;
(6) Public pr esent at io ns made t o t he cit y co mmissio n o r adv iso r y bo dy t her eo f 

dur ing any  duly no t iced public meet ing ;
(7) Co nt r act  neg o t iat io ns  wit h  cit y  st aff  fo llo wing  t he  awar d  o f  a  co mpet it iv e

so licit at io n by  t he cit y co mmissio n; o r 
(8) Pur chases ex empt fr o m t he co mpet it iv e pr o cess pur suant t o  sect io n 2-797 o f

t hese Co de o f O r dinances;
(d) Proc edu re.

(1) The co ne o f silence shall be impo sed upon each competitive solicitation at the
t ime o f public no t ice o f such so licit at io n as pr o v ided by  sect io n 2-826 o f t his
Co de. Public no t ice o f t he co ne o f silence shall be included in the notice of the
co mpet it iv e so licit at io n. The cit y manag er shall issue a wr it t en no t ice o f t he
r elease  o f  each  co mpet it iv e  so licit at io n t o  t he  affect ed  depar t ment s,  wit h  a
co py  t her eo f  t o  each  co mmissio n  member ,  and  shall  include  in  any  public
so licit at io n fo r g o o ds and ser v ices a st atement disclosing the requirements of
t his o r dinance.

(2) The  co ne o f silence shall t er minat e at  t he t ime t he cit y co mmissio n o r o t her
aut ho r ized  bo dy  mak es  final  awar d  o r  g iv es  final  appr o v al  o f  a  co nt r act ,
r   e j e c t   s   all  b ids   o   r   r   e s p o   n s es   t   o   t   h e  c o   m pe t   i t   i v   e   s o   li c i t   a t   i o   n or   t   a k   es   o t   h er   a c t   i o   n  w 
hich ends t he co mpet it iv e so licit at io n.

(3) A ny cit y emplo y ee,  o fficial  o r member  o f  t he cit y co mmissio n  t hat is
appr o ached co ncer ning a co mpet it iv e so licit at io n while t he co ne of silence is
in  effect  shall  no t ify  such  indiv idual  o f  t he  pr o hibit io ns  co nt ained  in  t his
sect io n.  While  t he  co ne  o f  silence  is  in  effect ,  any  cit y  emplo y ee,  o fficial  o r
member o f t he cit y co mmissio n who is t he r ecipient o f any o r al
co mmunicat io n by a po t ent ial v endo r o r v endo r 's representative in violation
o f  t his  sect io n  shall  cr eat e  a  wr it t en  r eco r d  o f  t he  ev ent .  The  r eco r d  shall
indicat e  t he  dat e  o f  such  co mmunicat io n,  t he  per so ns  wit h  who m  such
co mmunicat io n o ccur r ed, and a g ener al summat io n o f t he co mmunicat io n.
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(e) Vi ol ati on s/ pen al ti es an d proc edu res.
(1) A swo r n co mplaint alleg ing  a v io lat io n o f t his o r dinance may be filed wit h

t he cit y at t o r ney 's o ffice. I n each such inst ance, an init ial inv est ig at io n 
shall be per fo r med t o  det er mine t he ex ist ence o f a v io lat io n. I f a v io lat io n 
is fo und t o  ex ist , t he penalt ies and pr o cess shall be as pr o v ided in sect io n
1-15 o f t his Co de.

(2) I n addit io n t o t he penalt ies descr ibed her ein and o t her wise pr o v ided by
law, a v io lat io n o f t his o r dinance shall r ender t he co mpet it iv e so licit at io n
v o id at  t he discr et io n o f t he cit y co mmissio n.

(3) A ny per so n who v io lat es a pr o v isio n o f t his sect io n shall be pr o hibit ed
fr o m ser v ing o n a Cit y o f K ey  West adv iso r y bo ar d, ev aluat io n and/ o r
select io n co mmit t ee.

(4) I n addit io n t o  any  o t her  penalt y  pr o v ided by  law, v io lat io n o f any
pr o v isio n o f t his o r dinance by  a Cit y o f K ey  West emplo y ee shall subject
said emplo y ee t o disciplinar y act io n up t o and including dismissal.

(5) I f a v endo r is det er mined t o  hav e v io lat ed t he pr o v isio ns o f t his sect io n o n 
t wo mo r e o ccasio ns it  shall co nst it ut e ev idence under Cit y Co de sect io n 2-
834 t hat  t he v endo r is no t  pr o per ly qualified t o  car r y o ut t he o blig at io ns o r 
t o  co mplet e t he wo r k co nt emplat ed by  any  new co mpet it iv e so licit at io n.
The cit y 's pur chasing ag ent  shall also co mmence any  av ailable debar ment
fr o m cit y wo r k pr o ceeding t hat  may be av ailable upo n a finding o f t wo o r 
mo r e v io lat io ns by  a v endo r o f t his sect io n. (O rd. N o. 13-11, § 1, 6-18-2013)

http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level2/SPAGEOR_CH1GEPR.html#SPAGEOR_CH1GEPR_S1-15GEPE
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR
http://library.municode.com/HTML/10053/level5/SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR.html#SPAGEOR_CH2AD_ARTVIIFIMA_DIV3PEPRPUPR_SDIIIPR_S2-834REBISTQUREPR


21 | R  F  Q     #  2  2  -  0  1  0  
G  e  n  e  r  a  l     A  r  c  h  i  t  e  c  t  u  r  a  l     S  e  r  v  i  c  e  s  

CITY OF KEY WEST INDEMNIFICATION FORM

PROPOSER agrees to protect, defend, indemnify, save and hold harmless The City of Key 
West, all its Departments, Agencies, Boards, Commissions, officers, City’s Consultant, agents, 
servants and employees, including volunteers, from and against any and all claims, debts, 
demands, expense and liability arising out of injury or death to any person or the damage, loss 
of destruction of any property which may occur or in any way grow out of any act or omission 
of the PROPOSER, its agents, servants, and employees, or any and all costs, expense and/or 
attorney fees incurred by the City as a result of any claim, demands, and/or causes of action 
except of those claims, demands, and/or causes of action arising out of the negligence of The 
City of Key West, all its Departments, Agencies, Boards, Commissions, officers, agents, 
servants and employees. The PROPOSER agrees to investigate, handle, respond to, provide 
defense for and defend any such claims, demand, or suit at its sole expense and agrees to bear 
all other costs and expenses related thereto, even if it (claims, etc.) is groundless, false or 
fraudulent. The City of Key West does not waive any of its sovereign immunity rights, 
including but not limited to, those expressed in Section 768.28, Florida Statutes.

These indemnifications shall survive the term of this agreement. In the event that any action or 
proceeding is brought against the City of Key West by reason of such claim or demand, 
PROPOSER shall, upon written notice from the City of Key West, resist and defend such action
or proceeding by counsel satisfactory to the City of Key West.

The indemnification provided above shall obligate PROPOSER to defend at its own expense to 
and through appellate, supplemental or bankruptcy proceeding, or to provide for such defense, 
at the City of Key West’s option, any and all claims of liability and all suits and actions of every
name and description covered above which may be brought against the City of Key West 
whether performed by PROPOSER, or persons employed or utilized by PROPOSER.

The PROPOSER’s obligation under this provision shall not be limited in any way by the agreed 
upon Contract Price as shown in this agreement, or the PROPOSER’s limit of or lack of 
sufficient insurance protection. 

PROPOSER:

COMPANY SEAL

Address

Signature

Print Name Date

Title
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NOTARY FOR THE PROPOSER

STATE OF      

COUNTY OF  

The foregoing instrument was acknowledged before me this            day of _           , 20        . By     , 
of                                    (Name of officer or agent, title of officer or agent) Name of corporation 
acknowledging)

or has produced           as identification.

Signature of Notary

Return Completed form with Print, Type or Stamp Name of Notary

Supporting documents to: City of Key West Purchasing

Title or Rank
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Procurement Requirements: 2 CFR 200

In anticipation of potentially receiving Federal or State funds for this project in the future, the City 
will comply with §200.318 - §200.327 of 2 CFR 200.  As a result, the following State and Federal 
requirements will be adhered to:

1. Conflict of Interest: All firms must disclose with their bid the name of any officer, director or 
agent who is also an employee of the City or any of its departments. Further, all firms must 
disclose the name of any City employee who owns directly or indirectly, an interest of five 
percent (5%) or more in the firm's entity or any of its branches or subsidiaries.

1) Non-government Conflicts

a)  A firm shall not submit a response or enter into a contract with the City if the contract 
would result in the proposer having a conflict of interest. As used herein, the term 
conflict of interest shall mean:
i. The firm's contract with another customer or entity will be averse to the interest of 

the City; or
ii. There is a significant risk that the interest of the City will be materially impacted by 

the firm's responsibilities to a current customer or entity, a former customer or entity
or any other third party.

b) Notwithstanding the existence of a conflict of interest under paragraph (a), a firm may 
submit a proposal and enter into a contract with the City if:
i.   The firm reasonably believes that they will be able to provide competent and 

diligent representation to each affected customer or entity and;
ii.  The conflict of interest is not prohibited by law and;
iii. The proposal or contract does not involve the assertion of a claim by one customer 

or entity against another represented by the firm in the same project or other 
proceeding

In addition, each individual participating in the selection process for professional services 
contracts must also disclose any conflict of interest.  Consultant and subconsultant firms 
representing the City of Key West must be free of conflicting professional or personal 
interests.  It is the responsibility of the consultant to recuse itself from submitting responses 
for a project if a conflict of interest exists.  Subconsultants are responsible for disclosing 
potential conflicts of interest to the prime consultant firm and recusing themselves accordingly
where conflict of interest exists.  
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2. Full and Open Competition:  All procurement transactions for the acquisition of property or 
services required under a Federal award must be conducted in a manner providing full and 
open competition consistent with the standards of §200.319 & §200.320.

3. Contracting with small and minority firms, women's business enterprise and labor surplus area 
firms: 

1) The City will take all necessary affirmative steps to assure that minority firms, women's 
business enterprises, and labor surplus area firms are used when possible.

2) Affirmative steps shall include:

i) Placing qualified small and minority businesses and women's business 
enterprises on solicitation lists;

ii) Assuring that small and minority businesses, and women's business enterprises 
are solicited whenever they are potential sources;

iii) Dividing total requirements, when economically feasible, into smaller tasks or 
quantities to permit maximum participation by small and minority business, 
and women's business enterprises;

iv) Establishing delivery schedules, where the requirement permits, which 
encourage participation by small and minority business, and women's business 
enterprises;

v) Using the services and assistance of the Small Business Administration, and the
Minority Business Development Agency of the Department of Commerce; and

vi) Requiring the prime contractor, if subcontracts are to be let to take the 
affirmative steps listed in paragraphs (e)(2) (i) through(v) of this section. 

4. Procurements of Recovered Materials:  The City and its contractors must comply with section 
6002 of the Solid Waste Disposal Act, as amended by the Resource Conservation and 
Recovery Act.  The requirements of Section 6002 include procuring only items designated in 
guidelines of the Environmental Protection Agency (EPA) at 40 CFR part 247 that contain the 
highest percentage of recovered materials practicable, consistent with maintaining a 
satisfactory level of competition, where the purchase price of the item exceeds $10,000 or the 
value of the quantity acquired during the preceding fiscal year exceeded $10,000; procuring 
solid waste management services in a manner that maximizes energy and resource recovery; 
and establishing an affirmative procurement program for procurement of recovered materials 
identified in the EPA guidelines.

5. Unnecessary or Duplicative Items:  Provide for a review of proposed procurements to avoid 
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purchase of unnecessary or duplicative items. Consideration should be given to consolidating 
or breaking out procurements to obtain a more economical purchase. Where appropriate, an 
analysis will be made of lease versus purchase alternatives, and any other appropriate analysis 
to determine the most economical approach.

6. Federal Excess and Surplus Property:  The City encourages the use of Federal excess and 
surplus property in lieu of purchasing new equipment and property whenever such use is 
feasible and reduces project costs.

7. Settlement of All Contractual and Administrative Issues:   The City alone must be responsible,
in accordance with good administrative practice and sound business judgment, for the 
settlement of all contractual and administrative issues arising out of procurements. These 
issues include, but are not limited to, source evaluation, protests, disputes, and claims. These 
standards do not relieve the City of any contractual responsibilities under its contracts. The 
Federal awarding agency will not substitute its judgment for that of the City unless the matter 
is primarily a Federal concern. Violations of law will be referred to the local, state, or Federal 
authority having proper jurisdiction.

8. Local Preference:  Local preference is not allowed.

9. Domestic Preferences for Procurements:  As appropriate and to the extent consistent with law, 
the City, to the greatest extent practicable under a Federal award, prefers the purchase, 
acquisition, or use of goods, products, or materials produced in the United States.  For the 
purposes of this section:

1) “Produced in the United States” means, for iron and steel products, that all manufacturing 
processes, from the initial melting stage through the application of coatings, occurred in 
the United States.

2) “Manufactured products” means items and construction materials composed in whole or 
in part of non-ferrous metals such as aluminum; plastics and polymer-based products such
as polyvinyl chloride pipe; aggregates such as concrete; glass, including optical fiber; and
lumber.

10. E-Verify (Execute Order 11-116):  Consultant:

1) Shall utilize the U.S. Department of Homeland Security’s E-Verify system to verify the 
employment eligibility of all new employees hired during the contract term; and
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2) Shall expressly require any subcontractors performing work or providing services 
pursuant to this contract to likewise utilize the U.S. Department of Homeland Security’s 
E-Verify system to verify the employment eligibility of all new employees hired by the 
subcontractor during the contract term.

11. Executive Order 11246:  Compliance with Executive Order 11246 of September 24, 1965, 
entitled ``Equal Employment Opportunity,'' as amended by Executive Order11375 of October 
13, 1967, and as supplemented in Department of Labor regulations (41 CFR chapter 60). 

12. Termination: This agreement may be terminated at any time, with or without cause, by the 
City upon thirty (30) days written notice to the consultant.  No further work will be performed 
by the consultant upon receipt of this notice unless specifically authorized by the City 
Manager of the City of Key West. On termination, the consultant will be paid for all 
authorized services performed up to the termination date plus, if terminated for the 
convenience of the City, reasonable expenses incurred during the close-out of the agreement. 
The City will not pay for anticipatory profits.

Violation of any local, state, or federal law in the performance of this contract shall constitute 
a material breach of this contract, which may result in the termination of this contract or other 
such remedy, as the City deems appropriate.

13. Public Records:  Article 1, Section 24, Florida Constitution, guarantees every person access to 
all public records, and Section 119.011(12), Florida Statutes, provides a broad definition of 
public record. As such, all responses to a competitive solicitation are public records unless 
exempt by law. Any firm claiming that its response contains information that is exempt from 
the public records law shall clearly segregate and mark that information and provide the 
specific statutory citation for such exemption. Contractors must provide the Sub-recipient, 
pass-thru entity, Federal awarding agency, Comptroller General of the United States, or any 
duly authorized representatives right of access to any books, documents, papers, or records 
which are directly pertinent to the project for the purpose of making audits, examinations, 
excerpts, and transcriptions.

14. Records Retention:  Retention of all required records for six (6) years after final payments are 
made and all other pending matters are closed.
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15. Convicted Vendor List 287.133(2)(a), F.S.: check the convicted vendors list prior to making 
any awards to ensure that contracts greater than $35,000 are not awarded to convicted vendors 
for a period of thirty-six (36) months following the date of their placement on the convicted 
vendors list.   

16. Discriminatory Vendor List 287.134(2)(a), F.S.: check the discriminatory vendors list prior to 
making any awards to ensure that contracts are not awarded to vendors on the discriminatory 
vendors list.

17. Monthly and Quarterly Monitoring:  The selected firm will provide monthly and quarterly 
documentation and reports regarding status, changes, and other details as per stipulated grant 
requirements for submittal by the City.

In addition, Appendix II to Part 200 (see next page) must be included in all contracts:

Appendix II to Part 200 - Contract Provisions for Non-Federal Entity Contracts Under 
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Federal Awards 

In addition to other provisions required by the Federal agency or non-Federal entity, all contracts 
made by the non-Federal entity under the Federal award must contain provisions covering the 
following, as applicable. 

(A) Contracts for more than the simplified acquisition threshold, which is the inflation adjusted 
amount determined by the Civilian Agency Acquisition Council and the Defense Acquisition 
Regulations Council (Councils) as authorized by 41 U.S.C. 1908, must address administrative, 
contractual, or legal remedies in instances where contractors violate or breach contract terms, and 
provide for such sanctions and penalties as appropriate. 

(B) All contracts in excess of $10,000 must address termination for cause and for convenience by 
the non-Federal entity including the manner by which it will be effected and the basis for settlement. 

(C) Equal Employment Opportunity. Except as otherwise provided under 41 CFR Part 60, all 
contracts that meet the definition of “federally assisted construction contract” in 41 CFR Part 60-1.3 
must include the equal opportunity clause provided under 41 CFR 60-1.4(b), in accordance with 
Executive Order 11246, “Equal Employment Opportunity” (30 FR 12319, 12935, 3 CFR Part, 1964-
1965 Comp., p. 339), as amended by Executive Order 11375, “Amending Executive Order 11246 
Relating to Equal Employment Opportunity,” and implementing regulations at 41 CFR part 60, 
“Office of Federal Contract Compliance Programs, Equal Employment Opportunity, Department of 
Labor.” 

(D) Davis-Bacon Act, as amended (40 U.S.C. 3141-3148). When required by Federal program 
legislation, all prime construction contracts in excess of $2,000 awarded by non-Federal entities 
must include a provision for compliance with the Davis-Bacon Act (40 U.S.C. 3141-3144, and 
3146-3148) as supplemented by Department of Labor regulations (29 CFR Part 5, “Labor Standards
Provisions Applicable to Contracts Covering Federally Financed and Assisted Construction”). In 
accordance with the statute, contractors must be required to pay wages to laborers and mechanics at 
a rate not less than the prevailing wages specified in a wage determination made by the Secretary of 
Labor. In addition, contractors must be required to pay wages not less than once a week. The non-
Federal entity must place a copy of the current prevailing wage determination issued by the 
Department of Labor in each solicitation. The decision to award a contract or subcontract must be 
conditioned upon the acceptance of the wage determination. The non-Federal entity must report all 
suspected or reported violations to the Federal awarding agency. The contracts must also include a 
provision for compliance with the Copeland “Anti-Kickback” Act (40 U.S.C. 3145), as 
supplemented by Department of Labor regulations (29 CFR Part 3, “Contractors and Subcontractors
on Public Building or Public Work Financed in Whole or in Part by Loans or Grants from the 
United States”). The Act provides that each contractor or subrecipient must be prohibited from 
inducing, by any means, any person employed in the construction, completion, or repair of public 

https://www.govinfo.gov/link/uscode/41/1908
https://www.ecfr.gov/current/title-41/part-60
https://www.ecfr.gov/current/title-41/section-60-1.3
https://www.ecfr.gov/current/title-41/section-60-1.4#p-60-1.4(b)
https://www.federalregister.gov/citation/30-FR-12319
https://www.federalregister.gov/citation/30-FR-12935
https://www.ecfr.gov/current/title-3
https://www.ecfr.gov/current/title-3/part-1964
https://www.ecfr.gov/current/title-3/part-1964
https://www.ecfr.gov/current/title-41/part-60
https://www.govinfo.gov/link/uscode/40/3141
https://www.govinfo.gov/link/uscode/40/3141
https://www.govinfo.gov/link/uscode/40/3146
https://www.govinfo.gov/link/uscode/40/3146
https://www.ecfr.gov/current/title-29/part-5
https://www.govinfo.gov/link/uscode/40/3145
https://www.ecfr.gov/current/title-29/part-3


29 | R  F  Q     #  2  2  -  0  1  0  
G  e  n  e  r  a  l     A  r  c  h  i  t  e  c  t  u  r  a  l     S  e  r  v  i  c  e  s  

work, to give up any part of the compensation to which he or she is otherwise entitled. The non-
Federal entity must report all suspected or reported violations to the Federal awarding agency. 

(E) Contract Work Hours and Safety Standards Act (40 U.S.C. 3701-3708). Where applicable, all 
contracts awarded by the non-Federal entity in excess of $100,000 that involve the employment of 
mechanics or laborers must include a provision for compliance with 40 U.S.C. 3702 and 3704, as 
supplemented by Department of Labor regulations (29 CFR Part 5). Under 40 U.S.C. 3702 of the 
Act, each contractor must be required to compute the wages of every mechanic and laborer on the 
basis of a standard work week of 40 hours. Work in excess of the standard work week is permissible
provided that the worker is compensated at a rate of not less than one and a half times the basic rate 
of pay for all hours worked in excess of 40 hours in the work week. The requirements of 40 U.S.C. 
3704 are applicable to construction work and provide that no laborer or mechanic must be required 
to work in surroundings or under working conditions which are unsanitary, hazardous or dangerous.
These requirements do not apply to the purchases of supplies or materials or articles ordinarily 
available on the open market, or contracts for transportation or transmission of intelligence. 

(F) Rights to Inventions Made Under a Contract or Agreement. If the Federal award meets the 
definition of “funding agreement” under 37 CFR § 401.2 (a) and the recipient or subrecipient 
wishes to enter into a contract with a small business firm or nonprofit organization regarding the 
substitution of parties, assignment or performance of experimental, developmental, or research work
under that “funding agreement,” the recipient or subrecipient must comply with the requirements of 
37 CFR Part 401, “Rights to Inventions Made by Nonprofit Organizations and Small Business 
Firms Under Government Grants, Contracts and Cooperative Agreements,” and any implementing 
regulations issued by the awarding agency. 

(G) Clean Air Act (42 U.S.C. 7401-7671q.) and the Federal Water Pollution Control Act (33 U.S.C. 
1251-1387), as amended - Contracts and subgrants of amounts in excess of $150,000 must contain a
provision that requires the non-Federal award to agree to comply with all applicable standards, 
orders or regulations issued pursuant to the Clean Air Act (42 U.S.C. 7401-7671q) and the Federal 
Water Pollution Control Act as amended (33 U.S.C. 1251-1387). Violations must be reported to the 
Federal awarding agency and the Regional Office of the Environmental Protection Agency (EPA). 

(H) Debarment and Suspension (Executive Orders 12549 and 12689) - A contract award (see 2 CFR
180.220) must not be made to parties listed on the governmentwide exclusions in the System for 
Award Management (SAM), in accordance with the OMB guidelines at 2 CFR 180 that implement 
Executive Orders 12549 (3 CFR part 1986 Comp., p. 189) and 12689 (3 CFR part 1989 Comp., p. 
235), “Debarment and Suspension.” SAM Exclusions contains the names of parties debarred, 
suspended, or otherwise excluded by agencies, as well as parties declared ineligible under statutory 
or regulatory authority other than Executive Order 12549. 

(I) Byrd Anti-Lobbying Amendment (31 U.S.C. 1352) - Contractors that apply or bid for an award 

https://www.govinfo.gov/link/uscode/40/3701
https://www.govinfo.gov/link/uscode/40/3702
https://www.govinfo.gov/link/uscode/40/3704
https://www.ecfr.gov/current/title-29/part-5
https://www.govinfo.gov/link/uscode/40/3702
https://www.govinfo.gov/link/uscode/40/3704
https://www.govinfo.gov/link/uscode/40/3704
https://www.ecfr.gov/current/title-37/section-401.2#p-401.2(a)
https://www.ecfr.gov/current/title-37/part-401
https://www.ecfr.gov/current/title-37/part-401
https://www.govinfo.gov/link/uscode/42/7401
https://www.govinfo.gov/link/uscode/33/1251
https://www.govinfo.gov/link/uscode/33/1251
https://www.govinfo.gov/link/uscode/42/7401
https://www.govinfo.gov/link/uscode/33/1251
https://www.ecfr.gov/current/title-2/section-180.220
https://www.ecfr.gov/current/title-2/section-180.220
https://www.ecfr.gov/current/title-2/part-180
https://www.govinfo.gov/link/uscode/31/1352
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exceeding $100,000 must file the required certification. Each tier certifies to the tier above that it 
will not and has not used Federal appropriated funds to pay any person or organization for 
influencing or attempting to influence an officer or employee of any agency, a member of Congress,
officer or employee of Congress, or an employee of a member of Congress in connection with 
obtaining any Federal contract, grant or any other award covered by 31 U.S.C. 1352. Each tier must 
also disclose any lobbying with non-Federal funds that takes place in connection with obtaining any 
Federal award. Such disclosures are forwarded from tier to tier up to the non-Federal award. 

(J) See § 200.323. 

(K) See § 200.216. 

(L) See § 200.322. 

[78 FR 78608, Dec. 26, 2013, as amended at 79 FR 75888, Dec. 19, 2014; 85 FR 49577, Aug. 13, 
2020]

In the event CDBG funding is obtained:
24 CFR 135.38

§ 135.38 Section 3 clause.
All section 3 covered contracts shall include the following clause (referred to as the section 3 
clause):

A. The work to be performed under this contract is subject to the requirements of section 3 of the 
Housing and Urban Development Act of1968, as amended, 12 U.S.C. 1701u (section 3). The 
purpose of section 3 is to ensure that employment and other economic opportunities generated by 
HUD assistance or HUD-assisted projects covered by section 3, shall, to the greatest extent feasible,
be directed to low- and very low-income persons, particularly persons who are recipients of HUD 
assistance for housing.

B. The parties to this contract agree to comply with HUD's regulations in 24 CFR part 135, which 
implement section 3. As evidenced by their execution of this contract, the parties to this contract 
certify that they are under no contractual or other impediment that would prevent them from 
complying with the part 135 regulations.

C. The contractor agrees to send to each labor organization or representative of workers with which 
the contractor has a collective bargaining agreement or other understanding, if any, a notice 
advising the labor organization or workers' representative of the contractor's commitments under 

https://www.govinfo.gov/link/uscode/31/1352
https://www.ecfr.gov/current/title-2/section-200.323
https://www.ecfr.gov/current/title-2/section-200.216
https://www.ecfr.gov/current/title-2/section-200.322
https://www.federalregister.gov/citation/78-FR-78608
https://www.federalregister.gov/citation/79-FR-75888
https://www.federalregister.gov/citation/85-FR-49577
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this section 3 clause, and will post copies of the notice in conspicuous places at the work site where 
both employees and applicants for training and employment positions can see the notice. The notice 
shall describe the section 3 preference, shall set forth minimum number and job titles subject to hire,
availability of apprenticeship and training positions, the qualifications for each; and the name and 
location of the person(s) taking applications for each of the positions; and the anticipated date the 
work shall begin.

D. The contractor agrees to include this section 3 clause in every subcontract subject to compliance 
with regulations in 24 CFR part 135, and agrees to take appropriate action, as provided in an 
applicable provision of the subcontract or in this section 3 clause, upon a finding that the 
subcontractor is in violation of the regulations in 24 CFR part135. The contractor will not 
subcontract with any subcontractor where the contractor has notice or knowledge that the 
subcontractor has been found in violation of the regulations in 24 CFR part 135.

E. The contractor will certify that any vacant employment positions, including training positions, 
that are filled (1) after the contractor is selected but before the contract is executed, and (2) with 
persons other than those to whom the regulations of 24 CFR part 135 require employment 
opportunities to be directed, were not filled to circumvent the contractor's obligations under 24 CFR
part 135.

F. Noncompliance with HUD's regulations in 24 CFR part 135 may result in sanctions, termination 
of this contract for default, and debarment or suspension from future HUD assisted contracts.

G. With respect to work performed in connection with section 3 covered Indian housing assistance, 
section 7(b) of the Indian Self-Determination and Education Assistance Act (25 U.S.C. 450e) also 
applies to the work to be performed under this contract. Section 7(b) requires that to the greatest 
extent feasible (i) preference and opportunities for training and employment shall be given to 
Indians, and (ii) preference in the award of contracts and sub contracts shall be given to Indian 
organizations and Indian-owned Economic Enterprises. Parties to this contract that are subject to the
provisions of section 3 and section 7(b) agree to comply with section 3 to the maximum extent 
feasible, but not in derogation of compliance with section 7(b).

Exhib it B



32 | R  F  Q     #  2  2  -  0  1  0  
G  e  n  e  r  a  l     A  r  c  h  i  t  e  c  t  u  r  a  l     S  e  r  v  i  c  e  s  

Submitter R a nking Fo rm

Project  N ame: General Architectural Services

Project  N u mber:  RFQ #22-010

Firm

Dat e

SELECTION CRITERIA
POINTS 

ALLOWED
POINTS 
EARNED

Specialized experience and technical competence of 
the fi rm in the listed disciplines. 30
Professional qualifications of staff personnel/Capacity 
of assigned and identified staff to accomplish work. 20
Past Work Experience 20
Ability to perform the services expeditiously at the 
request of the CITY.  Location and availability of 
technical support people and assigned project manager 
to the CITY 15
Ability to complete required services with in-house 
staff 10
Other certifications including LEED certified staff 
professionals 5

Total Points 100
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APPENDIX A 

SAMPLE CONTRACT

(subject to negotiation)



THE FOLL OWI NG AGREEME NT IS A 
DRAFT AG REEME NT A ND SH O ULD

NOT BE FI LL ED OUT AS PA RT OF THE
SUBMISSI O N PACKAGE. FINAL

AGREEM ENT WILL  BE IN
SUBST A NTIAL CON FORMANCE WITH

THE AT TACHED



AG REEM EN T

bet w een

CI T Y OF KE Y WE ST

a nd

for

GENERAL ARCHITECTURAL SERVICES

KE Y WES T , FL O R ID A



This  is  an  Agr eement  between: C IT Y  OF  KE Y  W ES T,  its  successor s  and  assigns,
hereinafter ref erred to as  "C IT Y, " and
corporati on or ganiz ed under the laws o f the S tate  of
assi gns, he reina fter r eferr ed to as “ARCHITECT”.

, a
, it s successors and

W  I T N E S  S  E T  H,  in  consideration  of  the  mutual  terms  and  condit ions,  pr omises, 
covenants and pa yments  hereinafter set forth, C IT Y and ARCHITECT a gr ee as follows:

ARTICLE  1

DE FINITI ONS  AND I DENTI FICATIONS

F or     the     pur p os e s     of     this     A g r e e ment     a nd     the  v   a rious     c ov e n a nts,     c ondi t   ions,     t er ms     a nd p r ovi   
s   ions     whi c h     follow,     the     d e fini t   ions     a nd     identif i   ca tions     s e t     f o r th     b e l ow     ar e     a ssum e d     to     be true  a  
nd correct and ar e a gr eed upon b y the pa rties.

1.1.  Agreemen t:   This  document,  Articles  1  throu gh  7,  inclusiv e.   Other  terms  and  conditions
are  i ncluded in the  C IT Y’s R FQ - ,  A R C H I T E C T ’ s  Response  to  R FQ  dated

,  20 ,  ex hibits,  Task  Orders,  and  suppl emental  documents  that  are  b y
this provision ex pressl y incorporated he rein b y ref erence.

1.2.  Co mmissio n ers:  M emb ers  of  the  C it y  C om mission  with  all  legisl ative  powers  of  the
C ITY vested  therein.

1.3.  ARCHITECT:   The  firm selected  to  perform  the  services pursuant  to t his 
Agr eeme nt.

1.4.     Cont r a c t     A d   m i n   is t   r a t o r :      The     r a nki n   g ma n   a g er i a l     e mpl o   y e e     of     the     C   I TY   o   r     some     oth e   r  
e mpl o   y e e     e x   p re ss l   y     d e si g n a ted     a s     Contr ac t     Admi n   istr a tor     b   y     the     C   i t   y     M   a n   a g er ,     who     is 
the   r e p re s e ntative of   the   C   I TY.     I n   the   a dmini s   t   r a t i   on   o   f   this   A g r e e ment,   a s   c ontr a sted   with 
matte r s     of     poli c   y ,     a ll     p a rti e s     m a   y     r e l   y     upon     in s   t r   u c tions     or     d e t er min a tio n   s     made     b   y     the 
Contr ac t     Administ r   a tor;     p r ovided,     how e v e r,     t h   a t su c h     in s   t r u c tions     a nd     de t er min a tions     do 
not change the Scope of  S ervices.

1.5.     Cont r a ct o r :      The     p e rson,     f i r m,     c o r po r a tion     or     other     e nti t   y     that     e nte r   s     i n   to     a n     a g r e e ment 
with C ITY to perfo rm th e construction work for t he Task O rder.

1.6.  CITY:  C it y of Ke y W est.

1.7.     Task     Orde r :     A     d   e tailed     d e s c ription     of     a     p a rti c u l   a r     s e rvi c e     or     s e rvi c   e s     to     be     p erf o r m e   d   
b y A R C H I T E C T  unde r this Agr eement.



ARTICLE  2

PREAMB L E 

I n     o r d e r     to     e stabli s   h     the     b ac k   g rou n d,     c onte x   t     a n d     f ra me of     r   e fer e n c   e f o   r t h   is     A g r   e e ment     a nd  g e n e r    
a l l   y  to     e x   p re ss     the     obje c tiv e s     a nd     int e ntions     o   f     the     r e sp e   c tive     p a rti e s     h er e to,     the     following 
stat e ments,     r e p re s e ntations     a nd     e x   plan a tions     sh a l l     be     acce pted     a s     p re dic a tes     for the     und er t a ki n   g s  a  
nd     c ommitments     inclu d   ed     within     the     p r ovi s   ions     whi c h     follow     a nd     m a   y     be     r e l   i e d     upon     b   y     t h   e p  
arties as essential elements of the mutual considerations upon whi ch this  Agr eement is b ased.

2.1. The  ARCHITECT  is     not     e ntitl e d     to     r e ce i v e ,     a nd     the     C   I TY     is     not     obli g a ted     to     p a   y ,     a n   y  f e e s     or  
e x   p e ns e s     in     e x   c e s s     of  the  a mount     bud g e ted for     T a sk     O r d e rs  a utho r   i z   e d     und e r t h   is A g r   e e ment  
in     eac h     fis ca l     y ea r     ( O c tober     1   - S   e pte m   b   e r     30)     b   y   C   I T Y .     The     b u   d   g e ted     a mount m a   y   on l   y   be  
modifi ed pe r Cit y Ordinance (s).

2.2. The     C I T Y     h a s     me t     the     r e quir e m e nts     of     the     Consultants'     C o   m p   eti t   ive     N eg ot i   a t i   on     A c t,     a s     s e t     fo  
r th     in     S ec t i   on   287.055,     F l orida     S   tatutes,     a nd     h   a s     s e l   ec ted     ARCHITECT  to     p   e r   f orm     the     s e rvi ce  
s     h   e r e und e r     b a s e d     on     the   R   e qu e s t     for Q u   a l i   fi ca t i   ons     ________ inc o r por a ted     b y     r e f e r   e n   c e     a nd  
m ade     a     p a rt     h e r e of     a nd     t he     R e sponse     to   the    R e qu e s t     f   or     Qualifications     from   ARCHITECT  
dated ,   20__,  i ncorpor a ted     by     reference   and  
made part of.

2.3. N eg ot i   a tions     p e rt a in i   ng     t   o     the     s e rvi ce s     to     be     p e r f o rm ed     by     ARCHITECT  w e re     un d   e rt a k e n   
  b e t we e n   ARCHITECT  a nd     st a f f     s e le c ted     by     t he     C o   mm i   s s i   on,     a nd     th i   s     A g r e e m e nt     inco r por a  
tes  the  result s  of  such negoti ati ons.



ARTICLE  3 

S COPE OF S E RVICES  AND ST ANDARD OF CARE

3.1.     ARCHITECT ’ s     s   e rvi ce s     m a   y include     but     a re not     li m i t   e d     to     the     f ol l   owing     in     r e   g a rd     to  the  
Agreement:

3.1.1.   Design of buil dings , including residential , comm ercial, or government
3.1.2.   Design of  comm unit y centers
3.1.3.   P reparati on of plans for modi ficati on or rehabil it ati on of ex ist ing buil dings
3.1.4.   Historic preservati on and restorati on
3.1.5.   Design of park structures including restroom facil it ies, gaz ebos, shelters, swimming 
pools, etc.
3.1.6.   Design of hist oric or cult ural di splays
3.1.7.   Design  of  buil dings  in  accordance  with  secti on  255.2575(2)  Florida  S tatue  (Green 

Buil dings/c onstructi on)
3.1.8.   Design of publi c plaz as and event venues
3.1.9.   Evaluate  environmental  im pacts  of  proposed  projects  and  prepare  the  ap propriate 

local, st ate, and federal permi t applicati ons.
3.1.10.  Conduct public awareness and input strategies
3.1.11.  Preparation of reports, schedules, cost estimates, green construction, certifications, 

maintenance schedules and manuals and other information needed or requested by 
the CITY in considering development and maintenance strategies of the design.

3.1.12.  Contract/ constructi on oversight and closeout

3.2.     ARCHITECT ' s     s   e rvi ce s     sh a ll     include     c o   m pr e h e nsive     full - s ca l   e     A r c h i t e c t u r a l   ,     d e si g n, 
surv e   y i n   g ,     p   e r m it     pr e p   a r a t i   on,     pr e p a   ri n   g     c ont r   ac t     sp ec ifi c   a t i   ons,     pr e p   a ring bid     a nd prop o s  
a l     do c u m e nts     a nd     a ss i   st i   ng     the     Ci t   y with     te c hnic a l     r e v i   e w     a nd     r a nk i   ng     of     the     s   a m e to     a t t   a in  
qu a l i   f ied     c ontr ac tors     f or     wo r k,     e nviro n   m e ntal     a ssess m e nts,     c o n   stru c t i   on   a d m in i   str a t i   on  
a nd     o w   n e r     proj e   c t     r   e pr e s   entation     s e rvi ce s     r e lati n   g to     op e r a t i   on,     n e w  c onstru c t i   on,     p er m it  
m o d   ifi ca t i   on,     c onstru c t i   on   i   m prov em e nts,     r e h   a bi l   i t   a t i   on     a nd     or r e tro f i t   s,  a nd     a   n   y     ot h   e   r     l   a   w   
f   ul     p   r   o   f   e ss i   o n   a l     Architectural   s   e r   vic e s     that     the     ARCHITECT     is     q u   a l i   f i   e   d to  p   r o   vi d   e,     a nd 
that  the   C   I T   Y   a uthori z   e s  the     CO N S   U   L T A N   T     to     und e rt a ke     in     c onn ec t i   on     with  th i   s   
  A g r   ee m e nt.      CO N S   U   L T   A N T     sh a ll     provide  a   ll     n ece ssa r   y ,     incid e ntal   a   nd     r e lat e d     ac t i   vi t   ies  
and servic es as re quired.

3.3.   C   O N S   U   L TANT     a nd     C   I TY     ac knowl e d   g e     that     the     S   c ope     of     S   e rvi c   e s     d   o e s     not     d e lin ea te   e v  
e r   y d e tail     a nd     minor     wo r k     t   a sk     r e quir e d     to     b   e     p erf o   r med     b   y     ARCHITECT     to     c ompl e te  
a n y     p a rti c ul a r     task  o r d er .     I f ,     during     the     c our s   e     of     t   he     p erf o r man c e     o   f     the s e rvi ce s     includ  
e d     in  this     A g r   e e ment,     A R C H I T E C T       d e t er min e s     that     wo r k     should     be p erf o r m e   d     to     c ompl e  
te     the T a sk     O   r d e   r     whi c h     is,     in     t   he     ARCHITECT ’s     o   p i   nio n   ,     out s   ide     the     lev e l     of     eff o r t   
  o r i g inal l   y   a nti c ipat e d,     wh e ther     or     n   ot     the     S   c ope     of     S   e rvi ce s    identif i   e s    the    wo r k    it e m s   ,   
A R C H I T E C T     sh a ll     noti f   y    Contr ac t     A d   m i n   istr a tor     in     w r iting     in     a     time l   y mann e r     b ef o r e   
  p   r o ce eding     with     the wo r k.     I f     A R C H I T E C T       p r o cee ds     with     su c h     wo r k     without     noti f   y ing the  
Contr ac t Administr a tor,     the wo r k     sh a ll     be d ee med     to   b   e w i   t h   in     the     o r i g inal     lev e l     of     e f f o r t,  
wh e ther     or  not     sp e c ifi c   a l l   y     a dd r   e ss e   d     in     the     S   c ope     of     S   e rvi c   e s.      Notice     to     Contr ac t     Admi   
n   istr a tor     do e s  not     c onst i   tute     a uthori z   a t i on     or     a ppr o v a l     b   y   C   I TY     to     p erf o r m     the     wo r k.   



  P   e r   f o   r man c e     of     wo r k  b   y     ARCHITECT     out s   ide     the     o r i   g inal l   y     a nti c i   p a t   e d     lev e l     of     eff o r t  
wi t   hout     p r ior     w r itten  C   I TY  a p p   rov a l     or   mo d   i f i   ca tion of   T a sk O r d e r is  a t     A R C H I T E C T   ' s 
sole ri sk.

3.4.     The     sp e   c ific     s e   rvi ce s     to     be     p r ovided     b   y     the     A R C H I T E C T       a nd     the     c ompens a tion     for  su c h 
s e rvi ce s     sh a ll     be     a s     m u   t u a l l   y   a   g r   e e d     to     in     s e p ar a te     T a sk O r d e rs     to     this A G REEMENT.       E ac h 
T a sk  O r d   e r      wh e n      fully      e x   ec uted      sh a ll      b ec ome      a      supp l   e ment      to     a nd  a  p a rt  of  this 
AGREEMENT.

3.4.1.   Each Task Orde r  sh all be supported b y app ropriate cost and pricing data and such 
other document ation as required b y the C IT Y.

3.4.2.      T   a sk   O   rd e rs     sh a ll     be     numbe re d     c ons e c uti v   e l   y  a s     sp e   c ifi e d     b   y  C   I T Y   .      E ac h     T a sk   O r d e   r 
sh a ll     include a     d e s c   ription     of     the     s c ope of     s e rvi ce s     a nd     spe c ifi e d     d e li v   er a b   les,     time     of 
 c ompl e tion, total  e stimat e d  c osts     of   s e rvi ce s,  a nd method   of   c ompens a t   ion.      Addition a l 
info r mation     sh a ll     be  p r ovided  to     the   C   I T   Y  if     r   e quir e d.     Am e nd e d     T a sk     O r d e rs     sh a ll 
include  substant iall y the  same  information  and  be  submi tted to the C ITY f or approval.

3.4.3.   T h   e     C   I T   Y     m a   y     make     or     a ppr o ve     c h a n g e s     wit h   in     the     g e n er a l     S   c o   pe     of     S   e rvi ce s     in  a n   y 
T a sk O r d   e r.           I f     su c h     c h   a n g e s     af f e c t     t h   e     A R C H I T E C T   ' s     c ost     of     or     t   ime     r e quir e d     for 
p erf o r man c e      of      the      s e r   v i   ce s,      a n      e quit a ble      a dju s   tment      sh a ll      be  ma d   e      thro u   g h      a n 
amendment to the Task Order.

3.4.4.  A     T a sk     O r d e   r     m a   y     b   e     t er min a ted     a t     a n   y     time,     with     or     without     c a us e ,     b   y     t h   e     C   I TY 
upon   w r itten   no t   i c e   to   ARCHITECT .   A R C H I T E C T     sh a ll   p erf o r m   no   f u r t   h e r   wo r k  u p o   n   
r   e   c e   i   p   t     o   f     t   h   i   s     n   o   t i   c   e     u n   l   e   s   s     s   p   e c   i   f   i   c   a   l   l   y     a uthori z   e d     b   y     the     C   i   t   y     M a n a g e r     of the     C   i   
t   y  of     K e   y     W   e st.     On     t er min a tion,     the     A R C H I T E C T       sh a ll     be     p a id     for     a ll   a uthori z   e d   
  s e rvi ce s     p erf o r med     up     to     the     t er min a tion     d a te plus,     if     termi n   a ted     for the  c onv e nien c e   of  
the    C   I T   Y,    r e a son a ble    e x   p e ns e s    incu rr e d    duri n   g    the    c lose - out    of    the    T a sk O r d e r.    The   
  C   I T   Y     sh a l   l     not     p a   y for     a n t   i c ipat o r   y p r o f its.     The     t er m   in a t   ion     of     t h   is A g r   e e ment   pursu a nt  
to   P   ara g r   a ph   7.2,   h e   r e o f ,   s h   a ll   c onst i   tute   the   t er mi n   a ti o n   of   a n   y   a n d     a ll     out s   t a nding   T a sk   
O rd ers.

3.4.5.   The  A R C H I T E C T   shall  begin  services  under  an y  T ask O rder  w hen  authoriz ed b y a 
P urchase Order issu ed b y the C ITY  and del iver ed t o A R C H I T E C T .

3.5.     The        C   I T   Y        a nd        A R C H I T E C T           m a   y       n   e g oti a te        a dditional        s c op e s        of        s e rvi ce s , 
 c ompens a tion,     time     of     p e   rf o r man c e     a nd     oth e   r     r   e la t   e d     matte r s     for  eac h     T a sk     O r d e r     a s     a llow e d   
b   y     this     A   g r   e e men t   .       I f     C   I TY     a nd     A R C H I T E C T       ca nnot     c ontr ac tual l   y     a g r   e e ,     C   I TY     sh a ll h a  
ve     the     r i g ht     to     immed i   a te l   y   te r min a te     n e g oti a t i   ons     a t     no     c o s t     to     C   I TY     a   nd     p   r o c u r e     s er vic e s   fr  
om another source.

3.6.     A R C H I T E C T       s h   a   ll     p erf o r m     the     p r o fe ssion a l     s e rvi ce s     und e r     this     A g r   e e ment     a t     the   lev e l 
 c ust o   m a r   y     f o   r     c ompe t   e n   t     a nd     p r ud e nt     p r o f e ssion a ls     in     A R C H I T E C T   ’ S     f i   e ld     p erf o r ming su  
c h     s e rvi ce s     a t     the     time     a nd     pla c e     wh e   r e     t   he     s e rvi ce s     a r   e     p r ovided.     I n     the  e v e nt  A R C H I T E C T    
do e s     not     c omp l   y     with     this     stand a rd,     a nd     omissions     or     err o   r s     a re     made     b y     A R C H I T E C T   ,   
A R C H I T E C T     will   c o r r   e c t   su c h   wo r k   that   c ontains   er r   o r s   or   o m   issions   a nd r e i m   burse   C   I TY   thro 
u gh  compensati on for dam a ges.

3.7.     A R C H I T E C T       is     r e quir e d     to     p e   rf o r m     the     T a sk     O r d e   rs     c onsistent     with     c u   rr e nt     a ppli ca ble 
 Fe d er a l,     S   t   a te     a nd     C   i t   y   l a   ws,     c od e s     a nd     re g ulations     that     p er t a in     to     the     T a sk     O r d e r.     I n     a ll   T a sk  



O r d e rs,     wh e r   e     c h a n   g es     to     a n   y     l a ws,     c od e s     or     re g ulations     af f e c ti n   g     the     T a sk     O r d e   r     h a ve     a 
T a sk O r d e   re d     ef f e c tive     d   a te     or     ar e     a nti c ipat e d     to     b   e     ef f e c tive  a t     a     fut u   re   d a t   e ,     or   if kno w l e d   g e 
of  a nti c ipat e d  c h a n g e s     is  a v a il a ble   to   A R C H I T E C T     or   a n   y   su b   -c onsultan t   ,   ARCHITECT  sh a ll 
present options for their use or impl ementati on.

3.8.     Constru c tion         R   e spon s   ibili t   y     -         Notwithstanding         a n   y thi n   g         in         th i   s         A g r   e e ment,   
A R C H I T E C T       sh a ll     n o   t     h a ve  c ontrol     or     c h ar g e  o   f     a nd     s h   a ll     not   b   e r e sponsible     for  c onstr u c tion  
m ea ns,     me t   hods,     t ec hniques,     s e qu e n ce s     or     p r o ce du r e s,     or     f o   r     s   af e t   y     m ea sur e s, pr e ca utions   
  a nd     p r o g r   a ms     including  e n f or c e ment     of     Fe d er a l     a nd     S   tate     s af e t   y  r   e quir e ments,     in  c onn ec tion   
wi th  construction  work  performed  b y  C IT Y's  constru ction co ntr actors.

3.9.     Estimat e s     -     S   ince     A R C H I T E C T       h a s     no     c   ontrol     ov e r     loc a l     c ondit i ons,     the     c ost     of     labo r , 
mat er i a ls,     e quipm e nt     or     s e rvi ce s     f u r nished     b   y ot h   e r s,     or     ov e r     c ompetitive     bid d   ing     o   r     ma r k e t  
c onditions,     A R C H I T E C T       do e s     not     g u ar a n t   e e     the     acc ur a c   y     of     a n   y     opi n i   ons     of     p r ob a ble 
construction cost  as  co mpared to construction contractor's  bids or th e actual  cost  to  the C ITY.

ARTICLE  4

TERM OF A GRE E ME NT; TIME  FOR  PE R FORMANCE; CONTRACTOR  DAMAGE S ;

The term of this Agreement shall be for a period of three (3) years from the effective date of the 
Agreement with the opt ion of a two (2) year r enewal.  The A gr eement will be in effect upon  ex ecution  
b y both  parties.  The  Agreement  ma y b e  renewed  at  the  di scretion  of  the C IT Y.

4.1.     A R C H I T E C T       sh a   ll     p erf o r m     the     s e rvi ce s     d e s c rib e d     in     eac h     T a sk     O r   d e r wit h   in     the     t   ime 
p e riods     sp e c ifi e d.     E ac h     su c h     time     p e riod     sh a ll     c omm e n c e     fr om     the     d a te     o   f the     pu r   c h a se 
order issued for such services.

4.2.     A R C H I T E C T       m   u   st     r e ce ive     w r itten     a ppr o v   a l     fr om     the     Contr ac t     A d m i n   istr a tor     p r ior  to 
b e g inni n   g     the     p er fo r man c e     of     s e rvi ce s     in     a n   y     s u   bs e qu e nt     T a sk   O r d e   r.     P   r   ior     to     g r   a nti n   g  
a ppr o v a l     for     A R C H I T E C T       to     p r o cee d     to     a subsequ e nt     T a sk     O r d e   r, the     Contr ac t Administr  
a tor      m a   y ,      a t      his      or      h e r      sole      option,      r   e quire   ARCHITECT      to      submit      a n   y 
deliverables/documents f or the Contract Admi nis trator 's review.

4.3.     I n     the     e v e nt     A R C H I T E C T       is     un a ble     to     c   om p   l e te  the     a bove  s e   rvi ce s     b ec ause  of     d e l a   y s 
 r e su l   ti n   g      fr om       un t   ime l   y      r e view      b   y      C   I TY      or      o   ther      g ov e   r n   ment a l      a uthorities      h a ving 
jurisd i ction     ov e r     the     T a s   k O r d e r,     a nd     su c h     d e l a   y s     ar e     not     the     f a ult     of     ARCHITECT ,     or b  
eca use     of     d e l a   y s     whi c h     w er e     ca us e   d     b   y f a c tors     out s   ide     the     c ontrol     of     A R C H I T E C T   ,  C   I TY  
s h   a ll     g r a nt     a  r   e a s o   n a ble  e x   tension     of time     f   or     c ompl e tion     of the     se r   v i   ce s     a nd     sh a ll p r ovide  
r e a son a ble     c o   mpens a tion,     if     a pprop r i a te.     I t     s h   a ll     be     the     r e sponsibili t   y  o   f  A R C H I T E C T       to  
noti f   y     C   I TY     within     10     d a   y s     i   n     w r iting     wh e n e v e r     a     d   e l   a   y in     a pp r   ov a l  b   y  a     g ov e   rnm e ntal   



a   g e n c   y ,      i n   c lud i   ng     C   I T Y ,      is      a n t   i c ipat e d      or     e x   p e   r i e n ce d,     a nd     to     info r m  the  Contr a c t 
Admi nis trat or of all facts and details related to the dela y.

4.4.     I n     the     e v e nt     the     Cont r   ac tor     fa ils     to     subs t   a nti a l l   y   c ompl e te     the     T a sk     O r d e r     on     or     b ef o r e     the 
subst a nti a l   c ompletion   d a   te   sp e c if i   e d   in   its   a   g r   e e m e   nt   with   C   I TY   or   if   Cont r a   c tor   is   g r a nted  
a n     e x   tension     of     t   ime     b e   y ond     s a id     subst a nti a l     c   ompl e tion d a te,  a nd C O   N S   U   L TAN T   ' s s e rvi  
ce s     ar e     e x   tend e d     b e   y ond     t h   e sub s   t a nt i   a l     c ompl e tion     d a te, thro u   g h     no     f a ult     of  A R C H I T E C T   ,   
A R C H I T E C T       sh a ll     be  c om p   e n s   a ted     in     acc o r d a n c e     with   A   r ti c le     5     for  a ll     s e rvi ce s     r e nd e r e d   
b y ARCHITECT  be yond  the  substantial  completi on date.

4.5.     I n     the     e v e nt     Cont r a   c tor     f a ils     to     subst a nti a l l   y     c ompl e te     the     T a sk     O r   d e r     on     or     b ef o r   e     the 
subst a nti a l     c omp l   e tion  d a te     spe c ifi e d     in     its     a   g r   e e ment     with     C   I T Y ,     a nd     the     f a i l   u r e     to 
subst a nti a l l   y     c om p   l e te     is     ca us e d     in     whole     or     in     p ar t     b   y     a     n e g l i   g e nt     ac t,     e   rr or     or     omission 
of     A R C H I T E C T   ,     t h   e n     ARCHITECT     sh a ll     p   a   y   to     C   I TY     i t   s     propo r tio n   a l     sha r e     of     a n   y  c laim  
or     d a m a g e s     to     Contr ac tor     or     C   I T   Y     a rising     out     of     the     d e l a   y .      This     p r ovi s   i o   n     sh a l l not     af  
f e c t      the      r i g hts      a nd      obli g a tions      of      e i   th e r      p a r t   y   a s      s e t      f o r th      in      P   ara g r   a ph      7.8, 
IN DEMN IF ICAT ION O F C IT Y.

ARTICLE  5

COMPENSATION AND ME T H OD OF PAYMENT

5.1.  AMOUNT AND ME T HOD OF COMPEN S ATIO N

The t ypes  of compensati on  methods,  which  shall  be used to pa y for the ARCHITECT’s services, 
are limited to the following:

5.1.1. Lump s u m payment /Not-to-Ex ceed, which includ es co mpensati on for all t h e  
ARCHITECT’S salaries, general over head costs, direct ex pense s, and p rofit .

5.1.1.1. I f     W   o   r   k     t i   m i   ng  d e viat e s  f r o   m   t   he     a ss u   m e d     s c h e dule     for     ca uses    b e y ond   
ARCHITECT ' s     c ontrol,   ARCHITECT     a nd/or     the     C I TY   r e s e rv e s   the   ri g ht   t o   r e qu e s t  
r e n eg ot i   a t i   on   of   those   po r t i ons   of   t he   l u m   p   s u   m   a ff e c t   ed     by   the     t i   m e     c h a n ge .     D u r ing   
  c onstru c t i   on     c ontr ac t     a d m i   nis t r   a t i   on,     if   task e d,     it     is     ag r ee d     by   both   p a rties     that     w h e ther  
c onstru c t i   on     is     c o m p l   e ted     e a rl i   er     or     lat e r,     t h a t     a     p r oportional     p a rt     of     t he     c o m p   ens a t i   on  
will     be     a dju s t   e d     a nd     e i t   h e r     g iven     t o     ARCHITECT     for     a ddi t   ion a l     w o r k     or     d el e t e d     f r om  
the  amount  owed ARCHITECT for less ti me required.

5.1.1.2. In the e v e n t   of a  c h a n g e  o f  s c o p e ,  CITY s h a l l  a u t h o r i z e   in   writ ing  an 
appro priate decr ease or increase in co mp ensation.

5.1.1.3. M o n t h l y in v o i ci n g  wil l   b e  b a s e d o n   a n  e s t i ma t e  o f  t he  pe r ce nt  o f  



wo r k co mpl e t e d a t t he e nd o f t he pr e ce di ng month.

5.1.1.4. T he     ARCHITECT     shall     sub m it     w a g e     r a tes     a nd     other     ac tual     unit     c osts   
supporting     the   c o   m pens a t i   on.     The     ARCHITECT     shall     sub m it     a     T r uth     in     N eg ot i   a t i   on  
C e rtifi ca te     stating     that     a ll     d a ta   supp o   r   t i   ng   the   c o   m pens a t i   on   is   acc u ra te,   c o m p l   e t   e,   a nd  
cu rrent at the time of contracti ng.

5.1.2. Cost R ei mbursable -P er Diem (Ti me and expenses)

5.1.2.1. P er diem r ates are t hose hou rly or dail y rates charged for work performed 
on the WORK by ARCHITECT's emplo yees of the ind icated cl assifi cati ons and 
include all salar ies, overhead s, and profit, but do not include all owances for Dir ect 
Ex penses.  These rates are subject t o annual adjust ments b ased on the Consu mer 
Price Index Urban U.S. C ity Average All Items U.S . D epart ment of Labor Bureau of 
Labor Stati sti cs.

5.1.2.2. Hourly rates for the contract (ARCHITECT AND Sub-consultants): See 
attached Exhibit A.

5.1.2.3.  A
RCHITECT and Sub-consultants allowed annual wage adjustment on the Agreement effective 
anniversary dates shall not exceed the Data Resource Institute (DRI) forecast of wage and price
escalation (the U.S. Bureau of Labor Statistics [BLS] Employment Cost Index [ECI] for 
Private Industry) A budgetary amount will be established for each Task Order. This 
budgetary amount shall not be exceeded unless written approval is provided by the 
CITY. ARCHITECT shall make reasonable efforts to complete the work within the 
budget and will keep CITY informed of progress toward that end so that the budget 
or work effort can be adjusted if found necessary.

5.1.2.4. ARCHITECT is not obligated to incur costs beyond the indicated budgets, as may 
be adjusted, nor is CITY obligated to pay ARCHITECT beyond these limit

5.1.2.5. When any budget has been increased, ARCHITECT’s excess costs 
expended prior to such increase will be allowable to the same extent as if such costs 
had been incurred after the approved increased.

5.2. REIMBURS AB L E EXPENSES

5.2.1.1. Dir e c t     no n   - s a l a r y     e x   p e nses,     e nt i   t l   e d     R e i   m burs a ble   Expense s ,     dir ec t l   y     a t t   ribut a ble     to  
the Work shall be charged at actual cost, and shall be limi t ed to the followin g:

5.2.1.2. I d   e n t i   fi a ble     tr a ns p   ort a t i   on     e   x p   e   n   s e   s     in     c onn ec t i   on     with     the     W o   r   k   ,     subj ec t     to     the   
  l i   m i   tations     of   S   ec t i   on     112.061,     F lorida     S   tatutes.     T h e re     shall     be     no     m i   l e a g e     r e i   m bur s   e m e nt  
for     tr a v e l     with i   n     t he     C ity     of   K e y   W   e st.   T r a nsport a t i   on     e x   p e nses     to     l oc a t i   ons     o u   t s i   de     the     C ity  
a r e a     or f r o   m   l   oc a t i   ons   outside     the     C ity will   not     be   r e i m b   urs e d     unless   spe c ific a l l   y   p r e   - a uthoriz  
ed  in writ ing by the Contract Ad mi nist rator.

5.2.1.3. I d   e n t i   fi a ble      p e r      die m ,      m e a ls      a n   d      lod g in g s ,      t a x   i      f a r   e s ,      a u t   o m obi l   e      r e ntal,      a nd   
  m i   sce l l   a n e ous      tr a v e l   -    c onn ec ted      e x   p e nses     for   ARCHITECT ' s      p e rsonn e l  subj ec t      to      the   



  l i   m i   tations     of     S   ec t i   on     112.061     F l orida   S   tatutes.     M e a ls     for     c lass     C     tr a v e l     ins i   de     the     C ity     of  
K e y     W   e s t     will     not     be     r e i   m burs e d.     L od g ing     will     be   r e i   m burs e d     on l y     f or     room     r a tes     e quiva l   e  
nt to Hampt on Inn or Best W estern located within the City of Key West city limits.

5.2.1.4. I d   e ntifi a ble      c o   m m   unic a t i   on      e x   p e nses      a ppr o   v e d      b y      C o ntr ac t      Ad m in i   st r   a tor,    long  
 dis t   a n c e    tel e phon e ,    c ouri e r    a nd    e x   p re s s    m ail    ut i   l i   z e d    to    r e n d e r    the    s e rvi ce s    r e quir e d    by   th i   s  
Agreement.

5.2.1.5. Cost     of     p ri n t   in g ,     r e p r odu c t i   on     or     ph o t   o gr a phy     that     is     r e quir e d     by or of     ARCHITECT  
to deli ver services set forth in thi s Agreement.

5.2.1.6. Id entifiable  testing  costs  appro ved  by  Contract Ad mini strator.

5.2.1.7. All     p e r   m it     f ee s     p a   id     to     r   eg ulato r y     age n c ies     for     a ppr o   v a ls     d i   r e c t l   y     a t t   ribut a ble     to     the   
W o r k .  These per mit f ees do not include those permit s required for the Contr actor.

5 . 2 . 2 . I t     is     a c knowl e d ge d     a nd     ag r e e d     to     by   ARCHITECT     that     the     dol l   a r l i   m i t   ation     s e t   fo r th     in   
p a r a g r a p h s     5.2.1.1     t hrough     5.2.1.7     is     a     l i   m i   tation     upon,     a nd     d e s c ri b   e s     the     ma x   i   m u   m     e x   tent  
o f ,     C I T Y ’s     obl i   ga t i   on     to   r e i   m burse     A R C H I T E C T       for     dir ec t,     no n   - s a l a r y     e x   p e nses.     I f     C I TY  
or     Contr ac t     Ad m i n i   str a tor     r e qu e sts    ARCHITECT     to     incur     e x   p e nses     n   ot     c onte m p l   at e d     in  
the     a m ount     for     R e i   m burs a ble     Expense s ,   ARCHITECT   shall     not i   fy     Contr ac t     A d   m in i   str a tor     in  
w r i t   ing     b e fo r e     incu r ring     such     e x   p e nses.   Any     s u ch   e x   p e nses     shall     be     r e vie w e d     a nd     a pp r o ve  
d  by  CITY  prior  to  incurring such ex penses.

5.2.3. All      su b -consultants’      hour l y      r   a tes      shall      be      bi l   led      in      the      ac tual      a m ount      p a id      by  
ARCHITECT .     Su b   -    consultant     Rei m bursable     E x   p e nses     a re     l i   m i   ted     to     the     i t   e m s     in     P   a r ag r a  
phs     5.2.1.1     through     5 . 2 . 1 .   7     d e s c ribed   a bove   w h   e n   the   su b   -consu l tant ’   s   ag r e e ment   p   r ovides   f or  
rei mbursab le ex penses.

5.3. METHOD OF BILLING

5.3.1. Lump Sum Compensation

ARCHITECT  shall submit billings identifying type of work completed  on a monthly 
basis  in a timely m a n n   e r.     Th e s e     bi l   l i   n g s     shall     identify     t he     n a ture     of     the     w o   r k     p e r f or  
m ed     a nd     the     e s t i   ma t e d     p e r c e nt     of     w o r k   a c c o   m p l   ished.     The     sta te m e nt     shall     s how   
a     su m m a ry     of     f e e s     with     acc r u   a l     of     the     to t   a l     a nd     c r e di t   s     for   p   o r t i   ons     p a id     p re vious  
l y .     W   h e n     r e q u e sted,     ARCHITECT     s h   all     p r ovide     b ac kup     for     p a s t     a nd     c u r r e nt   inv   
o i   ce s     that     r e c o r d     hours,     p e rsonn e l,  a nd     e x   p e nse     c osts     on     a     ta s k     b a s is,     s o     t hat     to t   a l  
hours  and  costs  by task  may  be determi ned.

5.3.2. Cost Reimbursable-Per Diem (Time and Expenses) Compensation

ARCHITECT     shall     submit     b i l   l i   n g s     i denti f y   ing    the    t y   pe    of    work    c o   m pleted    on    a  
 m o n t   hly   b a sis   in   a   t i   m ely   m a n n   e r     for     a ll     p e rsonn e l     hours     a nd     r e imburs a ble     expenses  
a t t   ribut a ble      to      t he      W ork.     Th e s e      bi l   l i   n g s      shall    ide n   t i   f y     the    n a ture    of    the    w   o r k  
 p e r f or m ed,   the   to t   a l   hours   of   w o r k   p e r f orm e d   a nd   the  e m p l   o y e e   c a t e g o r y  a nd   n a m e  
of      the      i   n d i   viduals      p e r f or m i   ng      sa m e .      B i l   lin g s      shall      i t   e m i   ze      a nd      sum m a r i   z   e   



  r e i m bur s   a ble     expenses     by    ca te g o r y   a nd   identify   s a m e   a s   to   t he   p e rsonn e l   incu r r i ng  
the     e x   p e n s e     a nd     the     n a ture     of     the     w o r k     with     whi c h   such     e x   p   e nse     w a s     a ss o   ci a t   ed.    
W   h e re     p r ior     w r i t   ten     a ppr o   v a l     b y     Contr ac t     Ad m in i   str a tor     is     r e quir e d     f   or   r e i   m burs  
a ble     expenses,      a      c opy     of      t he      a ppr o   v a l      shall      acc o   m p   any     the      bi l   ling      f or      such   
  r e imburs a ble.     The   sta te m e nt     s   h a ll     show     a     su m m a ry     of     s a l a r y     costs     a nd     r e i m bur s   a  
ble     expenses     with     acc ru a l     of     the     to t   a l     a nd    c r e di t   s     for     p   ortions     p a id     p re viousl y .   
  E x   t e r n a l     r e i   m bur s   a ble     e x   penses     a nd     su b   -consultant     f e e s     must     be   do c u m en t   e d   by  
c opies   of   i nv o i   ce s   or   r e ce ip t   s   that   d e s c ribe   the   n a ture   of   the   e x   p e nses   a nd   c on t ain   the  
purch a se   order   nu m ber   or     other     ide n tifi e r     that     c l e a rly     in d i   ca tes     the     e x   p e nse     is     identifi 
a ble   to     the     W   o   r k   .     S   ubs eq u e nt   a ddi t   ion     of     t he     identifi e r     to     t he     invo i   c e     or     r e c e ipt     by  
the     ARCHITECT     i   s     not     acce p t   able     e x   ce pt for   m e a ls     a nd     tr a v e   l     e x   p e ns e   s.   Ap p   r opri a  
te   ARCHITECT ’s   c ost   a c c ounting   f o r m s   with   a   su m m a ry   of   c h a r g e s   m u   st     do c u   ment  
in t   e rn a l     e x   p e nses     by     ca t e g o r y .     W   h e n     r e q u   e sted,     ARCHITECT     shall     p r ov i de     b ac kup  
for   p a s t     a nd     c u r r e nt     inv o i   ce s     that     r e c o r ds     hours     a nd     r a tes     by     em p l   o y e e     ca t e g o   r y ,   
r e i   m burs a b l   e     expenses     b   y   ca te g o r y ,   a nd   subc o ntr ac tor   f e e s   on a   task   b   a s is,   so   th a t  
t otal hou rs and costs by task may be determi n ed.

5.3.3. If requested, ARCHITECT shall provide copies of past paid invoi ces to any 
subcontractor  or sub-consultant  prior  to  receivi ng  payment.  CITY  reserv es  the r ight  
to  pay  any  subcontractor  or  sub- consultant,  if  ARCHITECT  has  not  paid them  ti mely  
and  the  services  of  the  subcontractor  or  sub- consultant  are  necessary to complete th e 
Work .

5.4. METHOD OF PA YMENT

5.4.3. C I TY    shall    p a y    ARCHITECT    wit h i   n    f o rty- fi v e    (45)    ca len d   a r    d a y s    f r om    r   e c e ipt    of  
ARCHITECT's prop er invoice with documentation as p rovided above.

5.4.3. I n      the      e v e nt      ARCHITECT      h   a s      ut i   l i   z e d      a      S u   b   -   c o n   su l t   a n   t      to      p e r f orm      the      Work,  
ARCHITECT    will  be    r e quir e d    t   o  p r ovide    do c u m en t   a t i   on    that    S   u b   -   c o n   su l t   a n   t      a nd  
 S   u b   -   c o n   s u l t   a n   t   s      of    S u   b -   co n   s u l t   a n   t   s      h a ve    b ee n    p a id    p ri or    to    p   a y m ent    b e ing    m ade    t   o   
A R C H I T E C T .

5 . 4 . 3 .  P a y m e n t   w i l l   b e   m a d e   t o   
A R C H I T E C T   a t : 

Address:                                                     

ARTICLE  6

CITY 'S  RE S PONS I B I L IT IE S

6.1.      C   I TY     sh a ll         a ssist         A R C H I T E C T       b   y       p   la c i   ng         a t         A R C H I T E C T   ' s         dispos a l         a ll 
info r mation   C   I TY   h a s   a v   a il a ble   p e rtin e nt   to   the   T a   sk   O r d e   r   including   p re vious   r e ports   a nd  
an y othe r data relative to d esign or  construction o f the Task O rder.



6.2.  C   I TY     sh a ll     arra n   g e     for     acce ss     to,     a nd     make     a ll     p r ovi s   ions     f o r ,     A R C H I T E C T       to     e nter upon 
public and private propert y as required  for A R C H I T E C T  to perfor m its  services.

6.3.     C   I TY     sh a ll     r   e view     the     A R C H I T E C T   ’ s     it e   mi z   e d     d e liv er a bles/do c uments     identifi e d     in the  
T a sk   O r d   e rs     a nd     r e s p   ond     in     w r iti n   g with     a n   y   c   omm e nt     within     the     time     s e t     f o r th     in     the T a sk 
Orde r or with in a reasonable time.

6.4.     C   I TY     sh a ll     g i v   e     p   r o   mpt     w r itten     noti c e     to     A R C H I T E C T       wh e n e v e r     C   I TY     obs er v e s     o   r othe  
r wise     b ec omes     a w ar e     of     a n   y d e v e lop m   e nt     that     af f e c ts     the     s c o   pe     or     timing     of  A R C H I T E C T    
's servic es or an y de fect in the wo rk of an y Contract. 

ARTICLE  7

MIS CE L L ANEOUS

7.1.  OWNERS HIP O F DOCUMENTS

All     finished     or     unfinish e   d     do c uments,     d a ta,     d a ta     mat r i   ce s     a nd     ca lcul a tions     g e n e r   a ted  a n   d 
us e d   to   e v a luate   a nd   c ompute   the   c onstr u   c tion   or   mat er i a l   r e quir e ments   for   the   T a sk   O r d e r, 
stu d   i e s,     surv e   y s,   d   r a   win g s,     maps, models,     phot o   g r   a phs     a nd     r e p o   rts     p re pa re d     or p r ovided  b    
y      A R C H I T E C T          in      c onn ec tion      with      this       A g r   e e ment,       wh e th e   r       in      h ar d      c o p   y     o r   
  e l ec tronic      f o r m,      s h   a ll      b ec ome      the      p r op e r t   y      o   f      C   I T Y ,      wh e ther      the      T a sk     O r d   e r      for 
whi c h   th e   y   a   r e   made   is   c   ompl e ted   or   not.     I f   a pp l   i   ca ble,   C   I TY   m a   y     withh o   l   d   a n   y   p a   y m   e nts 
then     due     to     ARCHITECT     un t   il     ARCHITECT     c omplies     with     the     p   r   ovi s   ions     of     this A r ti c  
le.     A R C H I T E C T       is     not     r e sponsib l   e     for     d   a m a g e s     ca u s   e d     b   y the   u n   a uthori z   e d     r e - use   b   y   othe 
rs of an y o f the materials for another Task Orde r.

7.2.  T E RMINATION

7.2.1.   This Agreement  ma y be terminated with o r without cause b y C ITY  at an y tim e.

7.2.2.   Notice of termina tion  shall  be  provided  i n  accordance  with  paragraph 7.12
NOT ICES of th is A gree ment.

7.2.3.    I n     the     e v e nt     this     A g r   e e ment     is     t er min a te d   ,     A R C H I T E C T       sh a ll     be     p a id     for     a n   y s e rvi 
ce s    p e r f o r med    to    the    d a te    the    A   g r   e e ment    is    t e r   min a ted.    Compen s   a tion    sh a ll    be 
withheld   un t   il   a ll   do c um e nts   sp e c ifi e d   in   S   ec tion   7 .   1   of   this   A   g r   e e ment   a re   p   r ovided 
to   the   C   I T   Y.      Upon   b e ing   noti f i e d   of   C   I TY ’ s   e l ec t i   on   to   t er min a te,   ARCHITECT  sh  
a ll   r e fra in   fr om   p erf o r ming   f ur ther   s e   rvi ce s   or   incu r ring   a dditional   e x   p e n s e s   und e r the  
t er ms     of     this     A g r e e m   e nt.     Und e r     no     c i rc um s   t a n ce s     sh a ll   C   I TY  m   a ke p a   y ment     of pr of  
it for services that ha ve not been performed.

7.3.  AUDIT RIGHT  A ND RETENTI ON OF RECORDS

7.3.1.     C   I TY     sh a ll     h a v   e the     r i g ht     to     a udit     the     books,     r e c o r ds,     a nd     acc ounts     of  A R C H I T E C T    



t h   a t     ar e     r e lat e d     to     a n   y     T a sk     O r d   e r.      A R C H I T E C T       sh a   ll     k ee p su c h     books,     r ec o r ds,  
a nd     acc ounts     a s     m a   y   be     n ec e   ss a r   y   in     ord e r     to     r e c o r d     c ompl e te   a nd  c o rr e c t en t   r ies 
related to the Task Ord er.

7.3.2.  A R C H I T E C T         sh a ll      p re s e rve      a nd      make      a v a il a ble,      a t      r   e a s o   nable      times      f o   r 
 e x   a min a tion     a nd     a udit      b   y   C   I T   Y,     a ll      fin a n c ial     r e c o r ds,     supporting     do c   uments, 
stat i   sti ca l     r e c o r ds,     a nd     a n   y     oth e   r     do c uments     p e r t   inent     to     this     A g r e e ment     for     the  
r e quir e d   r   e tention   p e riod   of   the   F lorida   P   ubl i   c   R   e c   o r ds   A c t   (Ch a pter   119,   F la.   S   tat.), 
if  a ppli ca b   le, o r , if   the  F lorida   P   ublic   R   ec o r ds   A c t   is not   a ppli ca ble,   for   a   m inimum 
p e riod     of     thr e e     ( 3   )     y ea r   s     af t e r     t er min a tion     of     this     A g r e e ment.       I f     a n   y     a   udit     h a s 
b ee n     initi a ted     a nd     a udit     f ind i   n g s     h a ve not     b ee n     re solved     a t     the     e nd     of the  r   e tention 
p e riod     or     thr e e     (3)     y e a r   s,     whi c h e v e r     is     lon g er ,     the     books,     r e c o r ds,     a nd     acc ounts 
sh a ll   be   r e tai n   e d   until   r   e s   ol u   tion   of   the   a udit   findi n g s.      I f   the   F lorida   P   ubl i   c   R   ec o r ds 
A c t      is      d e te r min e d      b   y   C   I TY      to      be      a ppli ca ble      to      A R C H I T E C T   ' s      r   e c o r ds,   
A R C H I T E C T       sh a ll     c omp l   y with     a ll     r e quir e ments     the r eo f ;     how e v e r,  A R C H I T E C T    
sh a ll     v i ol a te     no     c o n   fid e nti a li t   y     or     no n   - disclosure     r e qui r   e ment     of  e ith e r     f e d e r   a l     or  
sta t   e     l a   w.        A n   y incomplete     or     inco rr e c t     e nt r   y in     su c h     books,  r e c o r ds,     a nd     acc ounts  
sh a ll     be     a     b a sis     for     C   I TY ’   s     disallow a n c e     a nd     r e   c ov e r   y     o   f  a n   y   p a   y ment upon s u   c h   
e ntr y.

7.4.   NONDIS CRIMINATION, E QUAL E MPLOY MENT O PPORT UNIT Y, 
AMERICANS  WI T H DIS AB IL IT IE S  ACT, AND  EQUAL B ENE FI T S  FOR
DOME S TIC PARTNERS

7.4.1.  A R C H I T E C T         sh a ll      not      unlawful l   y      dis c   r iminate      a g a inst      a n   y      p   e rson      in      its op  
er a tions     and     ac tiv i   ti e s     in     its     use     o   r     e x   p e nditu r e     of     the     funds     or     a n   y     p o   rtion     of the  
funds     p   r ovided     b   y   t   his     A g r   e e ment     a nd     sh a ll     aff irm a t i   v e l   y     comp l   y with     a ll  a ppli ca  
ble     p   r ovi s   ions     of     the     Am er i ca ns     with     Dis a bilities     A c t     ( ADA)     in     t h   e     c ourse  of   
  p r oviding     a n   y     s   e rvi c e   s     fun d e d     in     whole     or     in     p ar t     b   y     C   I T   Y,     including     Ti t   l e s     I  a nd  
I I of     the     ADA     (r e   g a r   ding     nondi s   c rimi n   a tion     on     the     b a sis     of     disabil i   t   y ) ,     a nd     a ll  a ppli  
cable regulations,  guidelines, and st andards.

7.4.2.  ARCHITECT ’   s     d ec isions     r e g a rdi n   g     the     d   e liv e r   y     of     s   e rvi ce s     und e r this     A g r e e ment 
sh a ll     be     made     without     r e g ar d     to     or  c onsid er a tion     of r a ce ,   a   g e ,     r   e l i   g ion,     c olor,     g e nd er, 
s e x   u a l    o r ient a t i   on,    g e nd e   r    identi t   y    or    e x   p re s s   ion,    n a tion a l    o r i g in,    ma r ital    status,  
 p h   y sic a l or     m   e ntal     di s   a b i   li t   y ,     po l   i t   i ca l     af filiation,     or     a n   y   o t   h e r     f a c tor     that     ca nnot     be  
l a wful l   y     or  a ppr o p r i a te l   y us e d     a s     a     b a sis     for     s e rvi c e     d e liv e r   y .     ARCHITECT     sh a ll   
  c omp l   y  with  Ti t   le      I    of      the      A m   er i ca ns  with      Dis a bilities      A c t    r e g a   rding 
nondi s   c rimination     on     the     b a sis of     disabil i   t   y   in     e mpl o   y m   e nt     a nd     f u r ther   sh a ll     not     disc  
r iminate     a   g a inst     a n   y    e mpl o   y e e     or   a ppli ca nt     for     e mpl o   y m   e nt     b eca use of     r a ce ,     a g e ,   
  r e l i   g ion,      c olor,      g e n   d er ,      s e x   u a l  o r ient a tion,      n a t   ion a l      o r i g in,      g e nd e r      ident i   t   y  or   
  e x   p re ssion,     m ar it a l     s tatus,     politi ca l  aff iliation,   or   p h   y sic a l   or   ment a l   disabil i   t   y .   S   u c h  
a c   tions   sh a ll   i   n c lude,   but   not   be   limited to,     the     followi n   g :     e mpl o   y ment,     u p   g r a di n   g ,   
  d e motion,     t ra nsf e r, re c   ruitm e nt     or  r e c ruit m   e nt  a d v   e rtisi n   g ,     l   a   y o ff ,     t er min a tion,     r   a tes  
of     p a   y ,     oth e   r  f o r ms     of     c o   mpens a tion , terms and conditions of employment, training 
(including  apprenticeships),  and  accessibility. 



7.4.3.    ARCHITECT     sh a ll     c omp l   y     with     C   i t   y     O r dinan c e     S   ec .     2   - 799     R   e quir e ments     for     C    
it y

Contractors to P rovide Equal Benefits for Domestic P artners

7.5.   PUB L IC ENTIT Y  CRIME S  ACT

7.5.1.         ARCHITECT     r e p re s e nts     that     the     e x   ec u t   ion     of     this     A   g r e e m   e nt     s h a ll     not     viol a te  the 
 P   ublic      Ent i   t   y      Crim e s      A c t      (S e c tion      287.133,      F lorida      S   tatutes ) ,      wh i c   h   e ssential l   y 
p r ovides     that     a     p e rson     or     aff iliate     who     is     a     c o ntr ac tor,     architect     or     other     p r ovider  a  
nd   who   h a s   b e en   pla ce d   on   the   c onvict e d   v e ndor   list   following   a   c onviction   for   a   P   ubl i   c 
Ent i   t   y     Crime     m a   y     not     s u   b m   it     a     bid     on     a     c ontr ac t     to     provide     a n   y     g oods     or     s e rvi ce s     to   
C   I T Y ,     m a   y not     submit     a     bid     on     a     c ontr ac t     with     C   I TY     for     the     c onstru c tion     or     r e p a ir     of 
a     publ i   c     buildi n   g     or     public     wo r k,     m a   y     not     sub m   it     bids     on     l ea s e s     of     r   e a l     p r op e r t   y     to   
C   I TY     ,     m a   y     not     be     a w a r   d e d     or     p erf o r m     wo r k     a s     a   c ontr ac tor,   supplie r , sub c ontr ac tor, 
or   architect   un d   e r   a   c on t rac t   with   C   I TY   ,   a nd   m a   y   not   t ra ns a c t   a n   y   busi n   e ss   with   C   I TY in  
e x   ce ss     of     the     thr e sho l   d     a mount     p r ovided     in     S   ec tion     287.017,     F l o   rida     S   tatutes,     for 
 ca t e g o r   y     two     p u   r c h a s e s     for     a   p e riod   o   f   36   mont h   s   fr om   the   d a te   o   f   b e ing   p   la ce d   on   the  
c onvict e d     v e ndor     l   ist.     Violation     of     this     se c ti o   n     s h   a ll     re sult     in     t e rmi n a tion     of  this 
A g r   e e ment  a nd r e c ov e r   y   of  a ll moni e s   p a id  h   er e to and  m a   y   re sult     in being   b arre d  fr om   
C ITY’s compet itiv e procurement activities.

7.5.2.      I n     a ddition     to     t h   e     f o r e   g oi n   g ,     A R C H I T E C T       f u r ther     r e p re s e nts     that     the r e     h a s   b ee n no 
d e t er min a tion, b a s e d    on   a n   a udit,    that  it     or    a n   y   sub -c onsultant,  h a s    committed     a n     a c t 
d e fin e d     b   y   S   ec t   ion     287 . 1   33,     F lorida     S   tatutes,     a s     a     “ public     e nti t   y   c   rim e ”     a nd     that     it     h a s 
not     b ee n     f o r mal l   y     c h a r   g e d     with     c ommitting     a n     a   c t     d e fin e d     a s     a     “ pub l   ic     e   nti t   y  c rim e ”  re  
g a rdl e ss     of     the     a mount     of     mon e   y invo l   v e d     o   r     wh e ther     ARCHITECT     h a s     b e e n pla ce d 
on the convict ed vendor l ist.

7.5.3.     A R C H I T E C T       s   h a ll     p r ompt l   y   noti f   y   C   I T   Y     if     it     or     a n   y   su b   c ontr ac tor or   su b   -c onsultant is  
f o r mal l   y   c h a   r g e d with  a n   ac t   d e fin e d   a s   a   “ publ i   c   e nti t   y   c rim e   ”   or   h a s   b e   e n   pla ce d   on the 
convicted v endor list.

7.6.  S UB- CO NS ULT A NT S

A R C H I T E C T       m a   y u s   e     the     sub -c onsultants     identif i   e d     in     the     p r opos a l     t h a t     w a s     a     mat er i a l p ar t  
of  the  s   e l ec tion     of     ARCHITECT     to     p r ov i   de the  s   e rvi ce s     und e r  t h   is     A g r e e m   e nt.         T   he  C   I T   Y   
  r   e s   e r   v es     t   he     r i   g ht     t   o     acce p t     t   h e     u s e     o f     a     su b   - co n   su l t   ant     or     t   o     r   e j   e ct     t   h e   s e l   e c t   i   on     o f     a     p a r t i   cu l ar 
sub - c   onsu l t   ant      and      t   o      i   ns p   ect      a l l      f   a c i l i t   i es      o f      any      su b - c o   nsu l t   an t   s      i   n      o r   der      t   o      m a   k e   
  de t   e r   m i   na t i   on     as  t   o     t   he     c apab i   l i t   y     of     t   he     s u b   - con s   u l t   ant     t   o     pe r f   o r   m  p r   ope r l   y     un d er     t   h i s     C on t   r a   
c t   .            T   he     C I T   Y ’   s  acce p t   an c e     of     a     s u b - con s   u l   t   ant     s   ha l   l     n o t     b   e     un r   e a s   o n   a b l   y     w i t   hhe l   d.   
A R C H I T E C T       sh a ll     obtain   wr itten     a ppr o v a l     of     Cont r   ac t     Administr a tor     p r ior     to     c h a n g i n   g or   
  a ddi n   g to     the     list     of     sub-  c onsultants.     The   list     of  s   ub -c onsultants     subm i   tted  a nd  c u rr e nt l   y   a ppr  
oved is as follows:

a.                                                                      
b.                                                                     



c.                                                                      
d.                                                                     

Hourl y rates fo r such sai d S ub -consultants are as  on  attached Ex hibit A.

7.7.  AS S IGNMENT A ND PE R FORMANCE

7.7.1.  N e ith e   r      this       A g r e e ment      nor      a n   y     int e r   e s   t      h er e in      sh a ll      be      a ss i   g n   e d,      t ra nsf erre d,      or  
e n c umbe re d     b   y     e ith e r     p a   r t   y  a nd     A R C H I T E C T       sh a ll     not     sub c ontr a ct     a n   y     portion     of the  
wo r k      r e quir e d     b   y     t   h   i   s     A   g   r   e   e   m   e   n   t  e   x   c   e   p   t     a   s     a   u   t   h   o   r   i   z   e   d      p   u   r   s   u   a   n   t   t   o   S   ec  
tion 7.6.

7.7.2.  ARCHITECT     r e p re s e nts     that     a ll     p e rsons     d e liv e ring     the     s   e rvi c   e s     r e quir e d     b   y     t h   is 
A g r   e e ment     h a ve     the     kn o   wl e d g e     a nd     sk i   lls,     e ith e r     b   y     tr a ini n   g ,     e x   p er i   e n ce ,     e du ca tion, 
or      a      c ombination      the re o f ,      to      a d e qu a te l   y      a nd      c ompet e nt l   y  p erf o   r m      the      du t   i e s, 
obli g a tions,     a nd s e rvi ce s s e t  f o r th in the   S   c ope   o   f  S   e rvi ce s   a nd   to p r ovide  a   nd   p erf o r m 
such services to  C ITY’s  sati sfaction for the a gr ee d compensation.

7.7.3.     A R C H I T E C T     s   h a ll   p erf o r m   its   duti e s,   o b   l   i g a tions,   a nd   s e rvi ce s   u n   d e r   t h   is   A   g r   e e ment in  
a     sk i   llful     a nd     r e sp e c t a   ble     mann e r.      The     qu a li t   y     of     A R C H I T E C T   ’ s     p erf o r man c e  a nd     a  
ll     int e rim     a nd     fin a l     p r odu c t(s)     p r ovided     to     or     on     b e h a lf     of     C   I T   Y     sh a ll     be in  acc o r d a n c e  
with  the standard of care set forth in P aragr aph 3.6.

7.7.4.         ARCHITECT     sh a ll     not     c h a n g e     o   r     r e pl a   c e     ov er a ll     p r oje c t     man a g e r     identifi e d     in  the   
A R C H I T E C T   ’ s     r e sp o   nse     to     the     R   F Q     without     the Contr ac t     Admi n   istr a tor ’ s     p r ior written 
approval.

7.8. INDE MNIFICATION OF CITY

7.8.1.     To     the     full e st     e x   tent     p e rmi t   t e d     b   y l a   w   ,     the     A R C H I T E C T       e x   p r ess l   y  a g r e e s     to indemni f   y  
a nd    hold      h a r m   l   e ss      the      C   i t   y     of      K e   y     W e   st,      their      o ff i ce rs,      dir ec t o rs,      a g e nts,   a nd   
  e mpl o   y ee s     ( h e r   e in   c   a ll e d     the     “ indemn i   ti e s ” )     fr om     li a bilities,     d a ma g e s,     lo s   s e s     a nd  c os t    
s,     includi n   g ,     but     not     limited to,     r e a sonable     a tto r n e   y ’ s     f e e s     a nd     court     c os t   s,     su c h l e g a  
l     e x   p e ns e s     to     inclu d e     c osts     incu rr e d     in   e stab l ish i   ng   the indemnif i   ca tion   a nd   other  r i g  
hts     a   g r e e d     to     in     this     P a   ra g r   a ph, to p e   rsons or   p   r   op er t   y ,      to      the      e x   tent      ca us e d      b   y the  
  n e g l i   g e n   ce ,         r e c k   lessn e ss,     or     int e nti o   n a l         w r o n   g ful     m   i s   c on d   u c t      of      the   
A R C H I T E C T   ,     its     S   u b   c ontr ac tors     or     p e rsons     e mpl o   y e d     or     utili z   e d     b   y     t   h e m     in     the 
p erf o r man c e     of     the     Contr ac t.         Claims     b   y  indemniti e s     for     indemnif i   ca tion     sh a ll     be 
limited     to     the     a mount     of     A R C H I T E C T   ’ s     insu r   a n c e     or     $1     million     p e r     o   cc u   rre n ce , 
whi c h e v e r is     g r e a t er .     T   he     p a rti e s     ac knowl e d g e     that     the     a mount     of     t h e     indemni t   y  r e quir  
e d     h e r   e un d   e r     b ear s     a     r e a son a ble     c o m   m er c i   a   l     r e lationship     to     the     Con t r ac t     a nd     it  is     p ar t  
of  the  p roject  specifications or th e bid do cu ments, if an y.

7.8.2.   The     indemnifi c ation     obli g a tions     und e r     t h   e     Contr ac t     sh a ll     not     be     r e s   tri c t   e d     in     a n   y     w a   y   
b   y     a n   y     l   imitation  o n         the       a mount      or      t   y p   e    o   f      d a m a g e s,      c ompens a t   ion,      or      b e n e fits 
p a   y a ble     b   y     or     for     the   ARCHITECT     und e r     w o   r k e rs’     c ompens a tion     ac t s ,     disabil i   t   y 
b e n e fits     ac ts,     or     other     e mpl o   y e   e     b e n e fits     ac ts,     a   nd     sh a ll     e x   tend     to     a nd     i n c lude     a n   y  
actions  brought  b y  or  in  the  name  of  an y  emplo yee  of  the  ARCHITECT  or  of  an y 



third  part y to  whom  A R C H I T E C T   m a y subcontract  a  part  or  all  of  the  W ork.   This 
indemnificati on shall  conti nue be yond th e date of  compl eti on of the W ork.

7.9. INSURANCE

7.9.1.     ARCHITECT     is     to     s ec u re ,     p a   y     fo r ,     a nd     file     with     the     C   i t   y     o   f     K e   y     W   e st,     p r ior     t   o 
 c omm e n c ing     a n   y w o   r k     u   nd e r     the     Contr ac t,     a ll     c e   rtifi ca tes     for     wo r k e rs’     c o   mpens a tion, 
public     l   i a bili t   y ,     a nd     p r op e r t   y     d a m a g e     li a b i   li t   y   i   nsur a n ce ,     a nd     s u   c h     ot h   e r     insur a n c   e 
 c ov era g e s     a s     m a   y  be     r   e quir e d     b   y  s p   e c if i   c a tions     a nd     a dd e nda     the re to,     in     a t     l ea st     the 
following  mini m   um     a m   ounts     with  spe c ific a tion      a mounts      to      p re v a il      if      g r e a t e   r      than 
minimum     a mou n   ts     indi ca ted.       Notwithstanding     a   n   y     other     p r ovi s   ion     of     the     C   o   ntr ac t, 
the     A R C H I T E C T       sh a   ll     p r ovide     the     min i   mum     limits     of     l   i a bili t   y   insu r a   n c e     c ov era g e  a s 
follows:

Auto  Liabilit y  $1,000,000 Comb ined S ingle  Li mit
Gen eral  Liabilit y  $2,000,000 Aggr egate (P e r Project)

$2,000,000 P roducts A ggr egate
$1,000,000 An y On e Occurrence
$1,000,000 P ersonal  Injur y
$   300,000 Fire Damage/ Le gal

P rofessi o nal  Liabilit y  $2,000,000 P er Claim /  Aggr egate

7.9.2.     ARCHITECT     s   h a ll     f u r nish     a n     o r i g i   n a l     C   e rtifi ca te of     I ns u   r a n c e     in d   i c atin g ,     a nd       su c h poli c    
y     p r ovidi n   g     c o v   era g e     to,     C   i t   y     of     K e   y     W   e s   t     n a med     a s     a n     a ddition a l     insur e d     on     a ll 
 poli c i e s   —  e x   ce p t   ing     P   r o fe ssion a l     L i   a bi l   i t   y —on     a     P   R   I M   ARY     a nd     NON  C   ONT R   I B UTO   
R   Y     b a sis     utili z   ing   a n      I S   O      stand a   rd      e ndors e ment      a t      l e a s   t      a s      b r o a d      a s CG      2010      (11/85)  
or   its   equivalent, (combi nat ion  of  C G  20  10  07  04  a nd  C G  20  37  07
04,     p r oviding     c ove r   a g e     f   or     c ompl e ted     op er a tions,     is     acce ptabl e )  includ i ng     a     w a iv e   r     o f    
subro g a tion     c lause     in     f   a vor     of     C   i t   y     of     K e   y     W   e st     on     a ll     poli c ies.         A R C H I T E C T       will 
maintain     the     P   r o f essio n a l     L iabili t   y ,     G e n e   r a l     L i   a   bi l   i t   y ,     a nd     Umb re lla     L i a   bi l   i t   y     insur a n c   e  
c ov era g e s     su m   m ar i z   e d     a bove     with     c ov era g e     c   ontinuing in     full     f o rc e     including     the  a   d d   i t i   o n     
a   l   i   n s u   r e   d    e   n   d o   r   s   e   m   e   n   t    unt i   l   a t   l   e   a st   3   y e   a rs   b e   y ond   c omp l   e t i   on   a n   d   d e liv e r   y   o   f   the wo r k 
contracted herein.

7.9.3.     Notwithstanding     a   n   y  oth e   r     p r ovi s   ion     of     the     Contr ac t,     the     A R C H I T E C T       sh a ll     maintain 
 c ompl e te     wo r k er’ s   c om p   e ns a tion     c ov era g e     for     ea c   h     a nd     e v e r   y   e mpl o   y ee ,     p   r   incip a l, o ff i ce r,  
r e p re s e ntative,     or     a   g e nt     of     the     A R C H I T E C T       who     is     p erf o r ming     a n   y   l   a b o   r ,     se r vic e s,     or 
m a t er ial     und e r     the     Contr ac t.         F u r the r ,     A R C H I T E C T       sh a ll     a dditiona l   l   y   m   a in t   a in     the 
following minimum l imits of coverage:

Bodi l y Injur y Each Accid ent $1,000,000
Bodi l y Injur y b y Disease  Each Emplo ye e $1,000,000
Bodi l y Injur y b y Disease  P olic y Limit $1,000,000

7.9.4.   If  the  work  is  being  done  on  or  near  a  n a vigable  waterwa y,  A R C H I T E C T ’s  workers



c ompens a tion poli c   y   sh a l   l   be   e ndors e d   to   p r ovide   U S   L & H   A c t   (WC   00   01   06   A)   a nd   J   o n e s 
A c t   ( W C   0 0  0 2   01   A)   c o v e r ag e   if   sp e c i f ied   by   the   C i t   y   of   K e y   W   e s t .     ARCHITECT   s h a l l pro  
v ide   t he   C i t   y   of     K e   y   W   e st w i th     a   C e r t ifi c a te  o f     I nsur a n c e   v e r i f   y ing  c om p l i   a n c e     w i t h t h e wo  
r k e r s’  c ompensation     c ov era g e     a s     s e t     f o r th     h er e i   n     a nd     sh a ll     p r ovide     a s     o   f   ten     a s     r e quir e d  b   y 
the     C   i t   y of     K e   y     W   e st     su c h     ce rtifi ca tion     whi c h     sh a ll     a lso     show     the     insu r   a n c e     c ompa n   y , poli   
c   y numbe r ,     ef f e cti v   e     a nd     e x   pir a tion     d a te,     a n d     the     limits     of     wo r k e r ’ s     c ompens a ti on  c ov era g  
e unde r each poli c y.

7.9.5.   ARCHITECT ’ s     insu r   a n c e   poli c ies   s h   a ll   b   e   e ndors e d to  g ive 30     d a   y s   w r i t   ten   noti c   e   to   the  C   i   
t   y   of     K e   y   W   e st     in     the     e v e nt     of     ca n ce ll a tion     or     mat er i a l     c h a n g e ,     usi n   g   f o   rm     C   G     02     24,     or its  
equivalent.

7.9.6.     C   e rtifi ca tes     of     I n s   ur a n c e     subm i   tted     to     the     C   i t   y  o   f     K e   y     W   e st     will     not     be     acc epted     without  
c opies      of      the      e ndors e ments      b e ing  r e qu e s t   e d.              This      includ e s      a dd i tional      insur e d 
 e ndors e ments,      ca n   ce ll a t ion/m a t er ial      c h a n   g e   n   o t   i c e   e ndors e ments,      a nd      w a ive r s      of 
subro g a tion.       Copies     o   f     U S   L & H     A c t     a nd     J   on e s     A c t     e ndors e ments     will     a l   so     be     r   e quir e d     if 
necessar y.   P LEAS E AD V IS E YOUR  INSURAN CE AGENT ACCORD ING LY.

7.9.7.     ARCHITECT     will     c omp l   y     with     a n   y     a n   d     a ll     s af e t   y     r   e g ulations     r e quir e d     b   y     a n   y     a   g e n c   y or   
r   e g ulato r   y   bo d   y     incl u   ding     but     not     limited     to     OSHA.      A R C H I T E C T       will     noti f   y   C i   t   y of     K   
e   y   W   e st   immed i   a te l   y   b   y   tel e phone   a t   (305)   8   0 9   - 3964   a n   y   acc ident   or   i   nju r   y   to   a n   y o n   e that  
o cc u r s      on      the      jobs i te      a nd      is      r e lat e d      to      a n   y     of      the      wo r k      b e ing      pe r f   o r med      b   y  the   
A R C H I T E C T .

7 . 9 . 8 .   I t  sh a ll   b   e  t h   e   r e sponsibili t   y      of   t   he      ARCHITECT   to   e nsure  that   a ll  sub- 
 c onsultants/subcontr ac tors     c omp l   y   with     the     s a me     insur a n c e     re quir e ments     a s     is     re quir e d     of  
ARCHITECT.

7 . 9 . 9 .      I n     a ddition,     it     is     u   n d   e rstood     if     a t     a n   y     time     a n   y     o   f     the     poli c ies     r   e q u   ir e d     b   y t h   e     C   i t   y     sh a ll b  
ec ome   uns a t i   sf ac to r   y   to the   C   i t   y   a s   to  f o r m or   subst a n ce ,   or   if   a   c ompa n   y   i s   suing   a n   y   su c h 
poli c   y s h   a ll     b   ec ome     uns a t i   sf ac to r   y     to     the     C   i t   y ,     t   he     ARCHITECT     sh a ll     obt a in     a     n e w     poli   
c   y , submit     the     s a me     to     the     C   i t   y     for     a p p   rov a l     a nd     s u   bm i   t     a     ce rtifi ca te     of     ins u r a n c e     a s     whi  
c h m a   y     be     r e qu i   r e d     b   y     the     c ontr ac t.     I t     is     und e rsto o   d     that     upon     f a ilu r e     of     t h   e     ARCHITECT  
to  f u r nish,     d e liv e r  a nd mai n tain  s   u c h insur a n c e     a s     re quir e d     a bov e ,     the     c ontr a c   t     a t     the     e l ec tion 
of     the     C   i t   y   m a   y   be     d ec l a r   e d     suspend e d,   discontin u   e d     or   te r min a ted.     F u r the r ,     f a ilu r e     o   f     the  
ARCHITECT     to     take     out     a nd/or     maintain     a n   y   r   e quir e d     insur a n c e     sh a ll     not     r e li e ve     the  
ARCHITECT     fr om     a n   y li a   bili t   y und e r     t h   e     c ontr ac t,     nor     sh a ll     the     insur a n c e     r e quir e ments     b    
e  c onstru e d to  c onflict wi t   h the obl i   g a tions of t h   e   ARCHITECT     c on ce rning   indemnif i   ca tion. 

7.10.   RE PRE S ENTAT IVE O F CITY AND A R C H I T E C T 

7.10.1. The     p a rti e s     r e c o   g ni z   e     that     qu e stions     in     t h e     d a   y - to - d a   y     c ondu c t     of     the     T a sk O r d e   r  w i l   l  
a ris e .    The  Cont r   ac t      Administr a tor,      upon      A R C H I T E C T   ' s      r e quest,      sh a ll      a dvi s e   
A R C H I T E C T        in      w r i   ting      of      one      ( 1   )      or      m o   re      C   I TY      e mpl o   y e es      to      whom   a ll 
 c ommunic a tions     p er t a ining     to     the     d a   y - to - d a   y     c   ondu c t     of     the     T a sk  O r   d e r     sh a ll  be 
addressed.

7.10.2.  ARCHITECT shall inform the Contract Administrator in writing of



A R C H I T E C T 's  repres entative  to  whom  matters  involving  the  condu ct  of  the  Task
Order sh all  be addressed.

7.11.   ALL  PRIOR A GRE E MENTS  S UPERS E DED

7.11.1.  This      do c ument      inco r po r a tes      a nd      includ e s      a ll      p r ior      n e g oti a tions,      c o rr e spond e n ce , 
 c onv er s a tions,   a g r   e e men t   s   or   und e rst a ndin g s   a ppli ca ble   to   the   mat t   e rs   contain e d   h er e in;  
a nd     the     p a rti e s     a   g r   e e     t h   a t     the r e     a re     no     c o m   mi t   ments,     a g r   e e ments     or  u n   d   e rst a ndin g s 
 c on ce rning   the   sub j   ec t   matter   of   this   A   g r   e e ment   that   a re   not   c ontain e d   in   th i   s   do c ument  
a nd     the     e x   hibits     a tt ac h e d.       A cc o r di n   g l   y ,     the     p   a rt i   e s     a g r   e e     t h   a t     no     d e viation     fr om     the 
t er ms     h er e of     sh a ll     be     p re dic a ted     upon     a n   y   p   r ior     r e p re s e ntations     or     a g r   e e m e   nts     wh e ther 
oral or written.

7.11.2.     I t     is     f u r ther     a   g r   ee d     that     no     modi f i ca tion,     a mendm e nt     or     a lt er a tion     in     the     t er ms     or  
c onditions     c ontai n   e d     h er e in     sh a ll     be  ef f e c t   i v   e un l   e ss     c ontain e d     in     a w r itt e   n     do c ument 
ex ecuted with the same formalit y and of equal di gnit y her ewith.

7.12.   NO TI CES

W   h e n e v e r      e ith e r       par t   y     d e sir e s      to      g i   ve      noti c e      unto      the      othe r ,      su c h      n o t   i c e      must      be      i n 
w r itin g ,     s e nt     b   y     ce rtif i e   d     United     S   tat e s     mail,     r e turn     r e ce ipt     r e qu e sted,     add r e ssed     to     the 
p a r t   y for     whom     it     is     int e nd e d     a t     the     pla c e     last     spe c ifi e d;     a nd     the     pla c e     for     g ivi n   g     of     noti c e sh  
a ll     r e main     su c h     un t   il     it     sh a ll     h a ve     b ee n     c h a n g e d     b   y     w r itten     noti c e     in     complian c e     with the  
p r ovi s   ions     of     t h   is     p a ra g r   a ph.       F or     the     p re s   e nt,     the     p a rti e s     d e si g n a te     the     following     a s the  
respective places fo r givin g o f notice:

FOR C ITY O F KEY W ES T :

C it y of Ke y W est
1300 W hit e S treet
Ke y W est,  F L 33040

FOR A R C H I T E C T :

Contact Name:                                                           

Address:                                                            

7.13.   T RUT H-IN-NE GO T IATION CERTI FICAT E 

S   i g n a ture     of     this     A g r e e   ment     b   y     ARCHITECT     sh a ll     ac t     a s     the     e x   ec u t i   on     of     a     trut h   - in 
n e g oti a tion     ce rtifi c ate     stating     that     w a   g e     r a tes     a n   d     other     f   a c tual     unit     c osts     supporting     t   he  
compensation of th is Agr eement are  accurate ,  complete,  and curr ent at the time of



c ontr ac tin g .      The     or i   g in a   l     c ontr ac t     p r ice     for     a n   y   T   a sk     O r d e   r     a nd     a n   y   a ddit i   ons     the re to     sh a ll   
b   e     a dju s   t e d     to     e x   c lude     a n   y s i   g nifi ca nt     sum s   ,     b   y     wh i   c h     C   I TY     d e t er min e s     the     c ont r   ac t     p r ice 
w a s   incr e a s e d   due   to   ina c   c u ra te,   incomplet e ,   or   n o   n   -c u rr e nt   w a   g e   r   a tes   a nd   other   f   a c tual   unit  
c os t   s.      All     su c h     c ontr ac t     a dju s   tments     sh a ll     be     ma d   e     within     one   ( 1   )     y e a   r   fol l   owing   the  e nd   of 
this Agr eement.

7.14.   INTE RPRE T AT IO N

The la n   g u a   g e  o   f t h   is  A   g r e e m   e nt h a s     b ee n  a g r   ee d to  b   y     both p a rti e s  t o  e x   p re ss their mutu a l  
int e nt     a nd     no     ru l e     of     strict     c onstru c tion     sh a ll     be     a ppli e d     a g a inst     e it h   e r     p a r t   y h e r   e to. The   
  h ea di n   g s     c ontai n   e d     in     this     A g r e e ment     a r   e     f   or     r e fer e n c   e     pur p os e s     on l   y     a nd     sh a ll     not  af f e c  
t     in     a n   y     w a   y the     m e   a ning     or     int er p re tation     of     this     A g r e e ment.       All     person a l     p r onouns us e d  
in     this     A g r e e ment     sh a ll     include     the     ot h   e r     g e nd e r,     a nd     the     si n   g ular     s   h a ll     include     the plur a  
l,     a nd     vi c   e     ve r s a ,     unless     the     c onte x   t     othe r wise r e quir e s.     T e rms     su c h   a s     " h e r   e in,"   " h e r   e o f ," 
 " h e r   e un d   er ,”     a   nd     “ hereinafter ”     r e f   e r     t   o   t h i s     A g r e e ment     a s     a     w   hole     a nd     not     to  a n   y  p a rti c ul  
a r     s e nten c   e     or     p ara g r   a ph     wh er e     t h   e   y     a pp ear ,     unless     the     c o   nte x   t     o the r wise  r e quir e s.       W   h e n  
e ver     r   e f   e r e n c   e     is     made     to     a     P   a r   a g r   a ph     or     A r ti c le     of     this     A g r   e e ment,     s u   c h  r e f   e r   e n c e   is   to   the   
P   a   ra g r   a ph   or   A r ti c le   a s   a     whol e ,     including     a ll     of     the     su b   se c tions     of     su c h  P   ara g r   a ph,     unless  
the     ref e r   e n c e     is     made     to     a     p a r t   icul a r     sub s   ec tion     or     subpa ra g r   a ph     of     su c h  P   ara g r   a ph or   A r ti c le. 

7.15. ARCHITECT'S  S T AFF

7.15.1. ARCHITECT  shall  provide  the  ke y  sta ff  identified  in  their  propos al  for  Task
Order as long as such ke y staffs a re in A R C H I T E C T 's empl o yment.

7.15.2.  ARCHITECT     sh a ll     obtain     p r ior     w r itten     a ppr o v a l     of     Contr ac t     Admi n   istr a tor     to  c h a n g  
e      k e   y      s t   a f f.          ARCHITECT      sh a ll      pr o vide      Contr a c t      Admini s   t   r a tor      with      su c h 
info r mation     a s     n ece ss a r y     to     d e t er mine     the     su i   t   a bili t   y     of     p r opos e d     n e   w     k e   y sta f f. Contr  
act Adminis trator s hall be reasonable in evaluati ng ke y staff qu al ificat ions.

7.15.3.    I f     Contr ac t     Adm i   n   istr a tor     d e sir e s     to     r e qu e   st     r e moval     of     a n   y    o   f     A R C H I T E C T   's   sta ff,  
Contr ac t     Admi n   istr a tor     sh a ll     f i r st     m ee t     with     A R C H I T E C T      a nd  p r ovide  r e a son a ble 
just ification for said removal.

7.15.4. The     C   I TY     r e se r v   e s     the     r i   g ht     to     a ppr o ve     t   he     memb er s     of     the     Con s   ul t   ing     T ea m     a nd the 
rol e s th e   y   will     un d   er t a ke     in the  a ssi g nment.      The   C   I T   Y ’ s  acce ptan c e   of     a   t e a   m   memb e r 
shall not be unreasonabl y withheld.

7.15.5.     E ac h     a ssi g nment     issu e d     und e r     this     A g r   ee ment     b   y     the     C   I TY     to     t h   e     ARCHITECT ,   
the  ARCHITECT     will     a t     t h   e     C   I TY ’ s     r   e qu e st,     di s   c lose     t h   e     ro l   e ,     qu a li f i ca tions     a nd     hour l    
y rate of  each indi vidual working on the assi gnment.

7.15.6.     The     C   I TY     r   e se r   v e s     the     r i   g ht     to     r e qui r   e     r e pla ce ment     o   f     a n   y     of     t   he     memb er s     of     the 
Consul t   ing   T ea m.   A n   y   p r   opos e d   a ddition   or   c h a n   g e   of   memb er s   of   the   Con s   ul t   ing   T ea m 
initi a ted     b   y  the     ARCHITECT     must     obtain     the     C I T   Y     R   e p re s e n t   a tive ’ s     p r ior     w r itten 
approval.



7.15.7.     I n     the     e v e nt     of     t h e     d ea th,     inc a p ac i t   y   o   r     t e rmin a tion     of     e mpl o   y m   e nt     of     a n   y  m   e m b   e r     of 
the   Consul t   ing   T ea m b e f   o r e   Com p   l e tion   of   the   S e   rvi ce s,   the   ARCHITECT   sh a   ll   a t   its  
own  e x   p e nse     a nd     a s     soon     a s     r e a son a b l   y pr a c t   i ca ble     arra n   g e     to     substitute     or     r e pla c e     the 
indi vidual member concerned.

7.15.8.     The     ARCHITECT     s h a ll     e nsure     that     the     sub s t   itute     or     r e pla ce ment     is     no     less     qu a li f i e d  
i n t er ms     of     r   e levant     e x   p er i e n c e     a nd     qu a li f i ca tions     t h   a n     the     ou t   g oi n   g in d   iv i   du a l     a nd     is 
 a v a il a ble     a t     the         r e lev a nt         time         to         ac t         a s   s   u c h   r e pla ce ment or sub s   titute.         The  
ARCHITECT     sh a ll     without     d e l a   y  f o r w ar d     c ur r i c ul u   m     vit a e     of     the     pr o pos e d     substitute  
or  r e pla ce ment     to     the     C   I T Y   .      The     d e pl o   y ment     of     s u   c h     substitute     or     r e pla ce m   e nt   sh a ll  
be subj ect to the C ITY’s co nsent.

7.15.9.     The        ARCHITECT         sh a ll        sole l   y     b   e        r   e sponsible        for        a ll        dir e ct,     indi r e c t         a  
nd  c ons e qu e nti a l     costs     or     l oss e s     that     m a   y     a rise     fr o   m     the     substitution     or     r e pla ce ment  
of members of the Consu lting Team.

7.16. INDE PE NDENT CONTRACTOR

A R C H I T E C T     is    a n   in d   e p e nd e nt   c ontr ac tor   und e r   this   A g r e e ment.       S   e rvi c   e s   p r ovided     b y     
A R C H I T E C T       sh a ll     be     sub j   ec t     to     the     sup e rvi s   i on     of     A R C H I T E C T   .     I n     p r oviding     the s e rvi  
ce s,    A R C H I T E C T      or    its    a g e nts    sh a ll    not    be    ac ti n   g    a nd    sh a ll    not    be    d   ee med    a s    ac ting   a s   
  o ff i ce rs,     e mpl o   y ee s,     o   r     a g e nts     of     the     C   I T Y ,     n o   r     sh a ll     th e   y     ac c   rue     a n   y     o   f     the     r i g hts     or 
b e n e fits     of     a     C   I T   Y     e mp l   o   y ee .      The   p a rti e s     e x   p re s s l   y   ac knowl e d   g e     that     it     is     not     their     int e nt 
to  create  an y ri ghts  or  ob l igations  in  an y th ird per son or entit y under this A gr eement.

7.17. THIRD PARTY B E NE FICI ARIE S

Neither ARCHITECT  nor C IT Y intend directl y or substantiall y to be ne fit a thi rd part y 
b y this A gr eement.   Therefore, the pa rties  a gree that there are no third  p art y 
beneficiaries to this A gr eement and that no third part y shall  be  entitled to as s ert a claim 
against  either o f them b ased upon this Agr eement.  No subcontracto r or sub - consultant, 
whether named or unn amed, shall be a third part y beneficiar y of this A gr ee ment.

7.18. CONFLICTS

7.18.1.     N e ith e r  A R C H I T E C T     n o r     i t s         e mpl o   y ee s       sh a ll      h a ve      or      hold      a n   y     c ontinui n   g     o   r  fre qu  
e nt l   y  r e c u   r   ring     e m   pl o   y ment     or     c ontr ac t u   a l     r e lationship     that     is     s u   bstant i   a l l   y  a nta g oni s   tic  
or     incom p   a tible     with     A R C H I T E C T   ’ s     l o   y a l     a nd     c ons c i   e nt i   ous     e x   er c ise  of    jud g ment 
relat ed to its performance under thi s Agreement.

7.18.2.   ARCHITECT     a g r   e e s     that     none     of     its     o ff i cer s     or     e mpl o   y ee s     sh a   l l   ,     during     the   te r m of  
this     A g r   e e ment,     s e r   ve     a s     a n     e x   p er t     witn e ss     a g a inst     C   I TY     in     a ny l e   g a l     or  a dmini s   t r a tive   
p   r o cee di n   g     in     whi c h     h   e     or     s h   e     is     not     a     p a   r t   y ,     unless     c ompe l   led     b   y  c ourt p r o ce ss,     nor     sh  
a ll     su c h     p e rsons     g ive     s   worn     test i   mo n   y     o   r     issue     a     r   e port     or   w r itin g ,  a s  a n     e x   p re ssion     of  
his     or     h e r     e x   p er t     opinion,     whi c h     is     a dv e rse or     p r ejudi c ial     to     the int er e sts      of      C   I TY      or  
in      c onn ec tion      with      a n   y     su c h      p e nding      or     th r   ea te n   e d     l e g a l     or  a dmini s   t r a tive   p   r o cee din  
g .      The  l   imitations     of     t h   is     s ec tion     sh a ll     not     pr e c lude     su c h p e rsons     fr om     r e p re s e nting   
themselves  in  an y  acti on  or  in  an y adminis tr ative  or  l e gal



proceeding.

7.18.3.     I n  t h e     e v e n t     A R C H I T E C T     i s         p e rmi t   t e d       to      use     sub -c onsultants      to      p erf o r m      a n   y s e rvi  
ce s      r e quired      b   y  t h   i   s      A g r e e ment,      A R C H I T E C T        a g r e e s      to      p r ohi b   i   t      su c h      sub-  
ARCHITECTS     fr om     h a ving     a n   y     c o n   fli c ts     a s     wit h   in     the     m ea ning     o   f     this     s   ec tion,   a nd   sh  
all so notif y them in w ritin g.

7.19. CONTINGE NCY  FE E 

A R C H I T E C T       w arra nts     t   h   a   t     i   t     h   a   s     n o   t     e   m   p   l   o   y e   d     or      r e tain e d     a n   y      c ompa n   y   o   r p e rson, other  
than      a      bona      fide      e mpl o   y e e      wo r ki n   g      sole l   y      for      C   ON S   U   L T   AN T   ,      to     so l   i c it     or s ec u r e  
this      A   g r   ee ment      a nd      that      it      h a s      not      p a id      or      a g r e e d      to      p a   y      a n   y      p e   rson,      c ompa n   y , 
 c o r po r a tion,     individual     or     fi r m,     other     than     a     bona     fide     e mpl o   y e e     wo r   king  sole l   y     for 
 C   ON S   U   L TANT,     a n   y  f   e e   ,     c ommission,     p er c e nt a   g e ,     g ift,     or     oth e   r     c onsid e r   a tion     c onti n   g e nt 
upon     or     r e su l   ti n   g     f rom     the     a w ar d     o   r     maki n   g   o   f     th i   s     A g r e e ment.      F or     a     br e a   ch     or     viol a ti on  
of     this     p r ovi s   ion,     C   I TY     sh a ll     h a ve     the     r i g ht     to   te r m i   n a te   th i   s   A g r   ee ment   w   i t   hout   l i   a bi l   i t   y   a t 
i t   s     disc re t i   on,     or to     d e d u   c t     f r om     the     A   g re e ment     p   ri c e or     othe r wise     re c ov e r     the full     a mount of 
such fee, comm iss ion, percent a ge,  gift, or  considerati on.

7.20. WAIVER OF BREA CH AND MAT E RIAL I T Y

7.20.1.     Fa ilu r e     b   y     C   I T   Y     to     e n f o rc e     a n   y     p r ovi s   i o   n     of     this     A   g r e e ment     s h   a   ll     not     be     d ee med     a 
w a iver     of     su c h     p r ovi s   ion     or     modi f i ca tion     of     this     A g r   e e ment.   A     w a iver     o   f     a n   y     br e a c   h 
of   a   p r ovi s   ion   of   this   A g r e e ment   sh a ll   not   be   d ee m e d   a   w a iver   o   f   a n   y   subse q   u   e nt   br e ac h  
and  shall  not  be construed to  be a modification o f  the terms  of this Agreem ent.

7.20.2.   C   I TY     a nd     C   ON S   U   L TANT     a   g re e     that     ea c   h     r e quir e ment,     du t   y ,     a nd     ob l   i g a tion     s e t   f or th 
h er e in   is substanti a l   a nd   import a nt   to   the   fo r mation   of   this   A   g r   e e ment   and, the ref o re ,   is 
a material term hereof.

7.21. COMPLIANCE WI T H L AWS

C   ON S   U   L TANT     sh a ll     c o   m p   l   y   with     f e d e r   a l,     sta t   e ,     a nd     loc a l     l a ws,     c od e s,     o   r dinan ce s,     rul e s,  
a nd     re g u l   a t i   ons     in     p erf o   r ming   i   ts     duti e s,     r e spo n   s   ibilities,     a nd     obli g a tio n   s     r e lat e d     to     this 
A g r   e e ment     a ppli c able     a t     the     time     the     s c ope     of     s e r   v i   ce s     w a s     d raf t e d     for t h   i s     a g r e e m   e n t   .     I n 
 a ddition,     a t     the     time     eac h     T a sk   O r d e r     is     e x   ec uted,     a n   y   r   e vi s   ions     to   a ppli c able  f e d e r   a l   stat e ,  
and local l aws , cod es, ordinances, rules and regul ati ons shall  appl y.

7.22. S EVERAB IL IT Y

I n  t h e     e v e n t         this       A g r e e   ment      or     a     portion  of   t   his  A g r e e ment  is  found    b   y     a     c o u   rt  of 
 c ompet e nt   jurisdi c t   ion   to   be   invalid,   the   r   e maini n   g   p   r ovi s   ions   sh a ll   c ontinue   to   be   ef f e c ti v e    
unless C IT Y or CONS U LT ANT elects  to term ina te this Agr eement.



7.23. JOINT  PRE PARATI O N
P   r e p a r   a tion     of     this     A g r   ee ment     h a s     b ee n     a     joint     eff o r t     of     C   I TY     a nd     C   ON S   U   L TANT     a nd 
the     r e su l   ting     do c ument     sh a ll     not,     sole l   y     a s     a     matter     of     judi c ial     c onstru c ti o   n,     be   c onstru e d 
more severel y a gainst  on e of the parties th an an y other.

7.24. PRIORITY O F PROVISIONS

I f     the r e     is     a     c onfl i   c t     o   r     inconsist e n c   y     b e tw ee n     a n   y   t   er m,     stat e ment,     r e quir e ment,     or 
p r ovi s   ion     of     a n   y   e x   hibit     a tt ac h e d     h er e to,     a n   y   do c u   ment     or     e v e nts     r e f e rre d     to     h er e in,     or     a n y    
do c ument      inco r por a ted      into      this      A g r e e ment      b   y  r efer e n c   e      a nd      a      te r m,      stat e ment, 
 r e quir e ment,      or       p   r ovi s   i   on      of      this      A g r e e ment,      the      t er m,      stat e ment,      r e quir e ment,      o   r 
provision     c ontain e d     in     A   rti c les 1     thro u   g h     7     of     th i   s     A   g re e ment     sh a ll     p   r e v a i   l     a nd     be     g iven 
effe ct.

7.25. APPLICABLE LAW  AND VENUE

The     l a ws     of     the     S   tate     of     F lorida     g ov er n     the     v a l i di t   y     o   f     this     A g r e e m   e nt,     i   ts     i n   t er p re tation  
a nd     p erf o r man ce ,     and     a n y  c laims     r e lat e d     to     it.     The     v e nue     for     medi a tion,     arbitr a tion     or     a n y    
other legal proceedin g sh all  be Mon roe Count y, Fl o rida.

7.26. INCORPORATIO N B Y RE FERENCE

The attached ex hib its are incorporated into and made a part of this Agr eement: 

Ex hibit A – C ONS U LT ANT/S ub - co nsu lt ant s’ H ourl y R ates

7.27. COUNT E RPART S 

This  A g r e e m e n t     m a y       b   e  e x e c u t e d     i n         thr e e       (3)      c ounte r p a rts,      eac h      of      whi c h      sh a ll      be d  
eemed to be an original.



IN  W ITNES S  W HEREOF, the parties hereto h ave  made and ex ecuted this Agr eement on the 
respe ctive dates under  ea ch si gnature.

B y:  C ITY O F KEY W E S T B y:  C O NSU LTANT

P a t t i   M c L a u c h l i n , Cit y M ana ge r (Si gn atu re)

(Pri n t  Name an d Ti t le)

          da y of                            , 20        _            da y o f                                 ,20       

Attest: Attest:

C her yl S mith, C it y Cler k (Si gn atu re)

(Pri n t  Name an d Ti t le)

          da y of                                  ,20                da y of                                    , 20           



Ex hi bi t A
Ho urly  Fee Schedule
Co mpa ny  Na me:        Da te:                                         

Position  Title Hou rly Rate


